
Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 
 

Департамент образования Вологодской области 
 
 
 

 
Инструкция по работе с Порталом государственных и 

муниципальных услуг (функций) Вологодской области. 
Получение государственной услуги:  

Государственная аккредитация образовательной деятельности. 
Переоформление свидетельства о государственной 

аккредитации образовательной деятельности  
в связи с изменением наименования юридического лица. 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

1. Вводим в поиске: "Аккредитация образовательной деятельности", нажимаем найти. 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

2. Выбираем вариант  с "зеленой меткой" 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

3. На вкладке "Общая информация", можно ознакомиться с общей информацией об услуге, нормативно-правовыми 
актами, как получить услугу. 

На вкладке "Документы", вы можете узнать, какие документы необходимы для получения услуги. 
На вкладке "Результат оказания услуги" размещена информация о результатах оказания услуги  (положительный 

результат предоставления услуги / отказ в предоставлении услуги). 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

1) В поле "Выберите вариант услуги" выбираем – "Переоформление свидетельства о государственной 
аккредитации образовательной деятельности".  

2) Нажимаем кнопку "Заказать" 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

4. Выбираем "Начать заполнение заявления заново". 
В цели обращения выбираем - "Переоформление свидетельства о государственной аккредитации образовательной 
деятельности". 
Нажимаем кнопку "Продолжить" 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

5. В поле "Вариант оказания услуги" выбираем: Переоформление свидетельства о государственной аккредитации 
образовательной деятельности;  
в поле "Тип заявителя" выбираем: Юридическое лицо;  
в поле "Вы являетесь" выбираем: Лицом, имеющим право действовать без доверенности от имени юридического лица. 
Нажимаем кнопку "Далее" 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 
6. Заполняем "Сведения об организации": 

1) Вводим полное наименование организации, например – Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
"Пример" (Написание заглавными/прописными буквами имеет значение); 

2) Вводим сокращенное наименование организации, например – МБОУ "Пример"; 
3) Фирменное название (если нет, то ставим прочерк); 
4) Вводим ОГРН, ИНН и КПП в соответствующие поля 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

5)  Вносим контактные данные для связи: телефон, факс, адрес электронной почты, адрес официального сайта. 
Вводим адрес места нахождения организации (так как указано в выписке из ЕГРЮЛ!): индекс, регион (Вологодская 
область), район (для г. Вологда и г. Череповец – прочерк), населенный пункт (поселок, село, деревня и др.), улица, дом, 
корпус, квартира/офис (при отсутствии каких либо данных ставим прочерк). 

6)   Вводим ФИО и должность руководителя организации. 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

7) Вводим данные действующего свидетельства о государственной аккредитации образовательной деятельности и 
приложения. 

 

Обращаем Ваше внимание, что в поле «Дата и номер приказа о выдаче свидетельства о государственной аккредитации 
образовательной деятельности» указывается дата и номер приказа о государственной аккредитации. 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

8) В поле  "Причина переоформления свидетельства о государственной аккредитации образовательной 
деятельности", выбираем: "4. Изменение наименования юридического лица". 

Вводим сначала: Полное наименование юридического лица по действующему свидетельству о государственной 
аккредитации образовательной деятельности; 

Затем вводим НОВОЕ полное наименование юридического лица. 

Добавить причину переоформления свидетельства можно нажав на область: "Причина переоформления свидетельства о 
государственной аккредитации образовательной деятельности"  
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

9) Наличие филиалов: если их нет, то выбираем "нет" 

При существовании филиалов выбираем - "да", вводим сначала СТАРОЕ полное наименование, затем НОВОЕ. 

Добавить филиал можно нажатием на область "Добавить: Сведения о филиале" 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

10)  В полях:  

"Организация реализует профессиональные образовательные программы, содержащие сведения, составляющие 
государственную тайну?" выбрать – да / нет  

"Заявитель - частная организация, учредителем которой является религиозная организация, за исключением духовной 
образовательной организации" выбрать – да / нет 

"Заявитель - духовная образовательная организация" выбрать – да / нет   
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

11) Необходимо загрузить опись прилагаемых документов: сканированную копию описи с печатью и подписью 
руководителя организации (пример описи в приложении № 1), нажав на область "Добавить вложение", ограниченной 
пунктиром. 

 

Также заявитель вправе представить копии сведений об уплате государственной пошлины, сведений из ЕГРЮЛ, 
сведений о наличии (отсутствии) лицензии на проведение работ с использованием сведений, составляющих 
государственную тайну, по образовательным программам, содержащим сведения, составляющие государственную тайну. 

В поле: "Желаете ли Вы получать информацию о ходе процедуры переоформления свидетельства о государственной 
аккредитации на адрес электронной почты?" выбрать – да / нет 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

12) Необходимо ввести сведения об уплате государственной пошлины: номер платежного поручения, дату платежа, 
сумму, плательщика (организация, а не руководитель), дата отметки о списании. 

13) В поле "Уведомления о необходимости подписи заявления квалифицированной электронной подписью" выбрать: 
"Ознакомлен(на)".  

14) Нажмите кнопку "Отправить" для отправки заявки или "Сохранить", если хотите отправить заявку позже. 
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Государственная услуга: «Государственная аккредитация образовательной деятельности» 
 

Приложение № 1. 
 
 

ОПИСЬ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Пример» 

(наименование ОУ в соответствии с Уставом) 
 

г. Вологда 
(наименование муниципального района / городского округа) 

 
 

№ 
п/п  

Наименование документов, предоставляемых ОУ  
в Департамент образования области 

Количество листов 

1.  Заявление о переоформлении свидетельства о государственной 
аккредитации образовательной деятельности 

 

2.  Опись представленных документов 1 
  

Всего документов  -  2;    листов -  1 
 

 
Директор                                  Иванов                                  Иванов Иван Иванович 

                                                     (подпись руководителя)                                          (Фамилия, имя, отчество) 
 

              М.П. 
 Печать 

организа
ции 
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