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УТВЕЖДЕН

приказом Департамента 

образования Вологодской области

от 8 июля 2011 года № 1055

                                                   (приложение № 1) 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью Департаментом образования Вологодской области

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью Департаментом образования Вологодской области (далее – Регламент, государственная услуга, Департамент) разработан в целях установления порядка и стандарта предоставления государственной услуги.
1.2. При предоставлении государственной услуги Департамент взаимодействует с органами местного самоуправления муниципальных районов (городских округов) Вологодской области, осуществляющими отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних (далее – органы местного самоуправления), по вопросам устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью.

1.3. Заявителями при предоставлении государственной услуги являются один из усыновителей, опекунов (попечителей), приемных родителей при передаче ребенка на воспитание в семью (усыновлении, установлении опеки (попечительства), передаче на воспитание в приемную семью детей, оставшихся без попечения родителей) в случае, если родители неизвестны, умерли, объявлены умершими, лишены родительских прав, ограничены в родительских правах, признаны безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными), по состоянию здоровья не могут лично воспитывать и содержать ребенка, отбывают наказание в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, находятся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений, уклоняются от воспитания детей или от защиты их прав и интересов или отказались взять своего ребенка из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 
2.1. Наименование государственной услуги

2.1.1. Государственная услуга по назначению и выплате единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью.  

2.2. Наименование органа исполнительной государственной власти 

области, предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Государственная услуга предоставляется:

в части приема заявления на предоставление государственной услуги органами местного самоуправления по месту жительства заявителя; 

в части проверки документов и принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги Департаментом образования Вологодской области, а именно: начальником Департамента и/или лицом, его замещающим (далее – начальник), специалистами управления специального образования и социально-правовой защиты детей (далее – Управление) и финансового управления Департамента. Перечень должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, определяется приказом начальника Департамента, который размещается на официальном Интернет-сайте Департамента и информационном стенде в Департаменте.
2.2.2. Информирование о правилах предоставления государственной услуги осуществляется государственными гражданскими служащими Департамента, уполномоченными предоставлять государственную услугу по следующим вопросам:

о месте нахождения, контактных телефонах и адресах электронной почты органов местного самоуправления и Департамента, о графике работы Департамента представлена в приложении 1 к настоящему Регламенту;
о сроках предоставления государственной услуги;

о  нормативных правовых актах, устанавливающих требования к правилам предоставления государственной услуги, в том числе настоящем административном регламенте и приказе о его утверждении;

о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, и форме заявления для назначения и выплаты пособия;  

об  основаниях для отказа в предоставлении государственной услуги; 
об административных процедурах при предоставлении государственной услуги;

о формах контроля за исполнением настоящего Регламента;

о досудебном и судебном порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц Департамента, уполномоченных на предоставление государственной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги.

2.2.3. Адрес официального Интернет-сайта Департамента: www.edu35.ru. 
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.

2.2.4. Информация о правилах предоставления государственной услуги предоставляется:

-
при личном обращении в Департамент;

- посредством телефонной, факсимильной связи;

- посредством почтовой связи;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе официального сайта Департамента, Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.
Информирование проводится в формах: индивидуального устного или письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке. 

2.2.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Управления, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист Управления, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Специалист, ответственный за информирование, осуществляет индивидуальное устное информирование каждого заявителя не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме, либо получить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также предложить заявителю получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.
При ответе на телефонные звонки специалист Управления должен назвать фамилию, имя, отчество, должность, произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с другими людьми. 

2.2.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов, в порядке, предусмотренном административным регламентом исполнения государственной услуги по рассмотрению обращений граждан Департаментом.

2.2.7. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. Выступления специалистов Управления, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласуются с начальником Управления, начальником Департамента. При согласовании не позднее, чем за 5 календарных дней до дня выступления готовится служебная записка, в которой указываются сведения о месте и времени выступления, наименование средства массовой информации, тема выступления, состав участников выступления и текст выступления.
2.2.8. Публичное письменное информирование осуществляется путем опубликования информационных материалов в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Департамента,  путем размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области. Информационные материалы, размещенные на официальном сайте Департамента в сети Интернет, подлежат еженедельному обновлению.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом. 
2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является перечисление денежных средств на лицевые счета граждан.
В случае передачи на воспитание в семью двух и более детей единовременное пособие выплачивается на каждого ребенка.
Единовременное пособие при передаче ребенка на воспитание в семью выплачивается в размере, установленном в соответствии со статьями 4.2, 12.2 Федерального закона от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» (с последующими изменениями).
2.3.2. Отказ заявителю в назначении пособия.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Государственная услуга осуществляется не позднее 10 дней с момента поступления полного пакета документов в Департамент. 
2.5. Правовые основания 

для предоставления государственной услуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (с последующими изменениями);

Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» (с последующими изменениями); 
Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 23 декабря 2009 года № 1012н «Об утверждении порядка и условий назначения и выплаты государственных пособий гражданам, имеющим детей»;

постановлением Губернатора Вологодской области от 26 апреля 2004 года                № 118 «О структуре органов исполнительной государственной власти области»;

постановлением Правительства области от 20 октября 2009 года № 1586 «Об утверждении положения о Департаменте образования Вологодской области»; 

постановлением Правительства области от 19 февраля 2010 года № 170 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей»;

приказом Департамента от 16 марта 2007 года № 533 «Об утверждении Порядка назначения и выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью»;

приказом Департамента от 6 мая 2010 года № 756 «Об утверждении Административного регламента исполнения государственной функции по приему граждан и формированию ответов на их обращения»; 

приказом Департамента от 27 августа 2010 года № 1468 «О Порядке досудебного обжалования руководителю Департамента образования области действий (бездействия) решений государственных гражданских служащих области»;

настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий  перечень документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги

2.6.1. Для назначения и выплаты пособия при передаче ребенка на воспитание в семью в случае установления опеки (попечительства) или передачи в приемную семью представляются:

- заявление лица, имеющего право на получение пособия (приложение 2);
- копия решения органа местного самоуправления об установлении над ребенком опеки (попечительства), либо опеки (попечительства) на возмездных условиях;

- копия договора о приемной семье; 
- копии(я) свидетельств(а) о рождении ребенка (детей);
- копии(я) свидетельств(а) о смерти родителей;

- копия решения суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;

- копия документа об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства;

- копия заявления родителей о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке;

- копия справки о нахождении родителей под стражей или об отбывании ими наказания в виде лишения свободы, выданная соответствующим учреждением, в котором находятся или отбывают наказание родители;

- копия решения суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над ребенком (в том числе в связи с болезнью родителей);

- копия справки органов внутренних дел о том, что место нахождения разыскиваемых родителей не установлено.
2.6.2. Для назначения и выплаты пособия при установлении усыновления (удочерения) представляются:
- заявление лица, имеющего право на получение пособия (приложение 2);
- копия вступившего в законную силу решения суда об усыновлении (удочерении);
- копия(и) свидетельств(а) о рождении ребенка (детей).
Копии документов представляются с предъявлением оригиналов, копии заверяются подписью руководителя и печатью органа местного самоуправления. 

2.6.2. Заявление оформляется от руки или в машинописном виде, без исправлений, на русском языке.
В заявлении, указываются:

наименование организации, в которую подается заявление;

фамилия, имя, отчество без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность, а также статус лица, имеющего право на получение государственных пособий (мать, отец, лицо, их заменяющее);

сведения о документе, удостоверяющем личность (вид документа, удостоверяющего личность, серия и номер документа, кем выдан документ, дата его выдачи), заполняются в соответствии с реквизитами документа, удостоверяющего личность;

сведения о месте жительства, месте пребывания (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры), указываются на основании записи в паспорте или документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства, месту пребывания (если предъявляется не паспорт, а иной документ, удостоверяющий личность);

сведения о месте фактического проживания (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры);

вид пособия, за назначением и выплатой которого обращается лицо, имеющее право на получение государственного пособия;

способ получения пособия (перечисление на личный счет лица, имеющего право на получение пособия, открытый в кредитной организации);

сведения о реквизитах счета, открытого лицом, имеющим право на получение пособия (наименование организации, в которую должно быть перечислено пособие, номер дополнительного офиса банка, номер счета лица, имеющего право на получение пособия).

Указанные сведения подтверждаются подписью лица, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в предоставлении государственной услуги
2.8.1. Основанием  для отказа в назначении и выплате пособия являются:

- представление заявления в органы местного самоуправления по истечении шести месяцев со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении, или со дня вынесения органом опеки и попечительства решения об установлении опеки (попечительства), или со дня заключения договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;
- представление заявления и документов в Департамент при оформлении новой формы устройства детей в семью в отношении одного и того же несовершеннолетнего от заявителя, ранее получившего пособие;
- повторное представление в Департамент заявления и документов от лица, ранее получившего пособие при установлении опеки (попечительства), заключении договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью или усыновлении (удочерении) в отношении одного и того же несовершеннолетнего.
2.9. Информация о возмездной (безвозмездной) основе

предоставления государственной услуги

2.9.1. Предоставление государственной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

для предоставления государственной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не может превышать 30 минут.
2.11. Срок регистрации заявления
2.11.1. Специалист Департамента, ответственный за прием входящей документации, регистрирует документы в журнале входящей корреспонденции и передает их в день поступления на рассмотрение начальнику Департамента. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга

2.12.1. Места предоставления государственной услуги должны быть оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации и в соответствии с санитарными правилами и нормами. 
2.12.2. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.12.3. Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, которые обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.

2.12.4. Места получения информации об исполнении государственной услуги оборудуются информационными стендами.

2.12.5. Должны быть созданы условия для обслуживания граждан-инвалидов: наличие пандусов, специальных ограждений и перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, наличие столов для инвалидов в стороне от входа.

2.12.6. На территории, прилегающей к месторасположению здания Департамента, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе транспортных средств инвалидов.

2.12.7. В помещении, в котором осуществляется прием граждан, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей. 

2.12.8. Организация приема граждан осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в приложении 1 настоящего Регламента.

2.13. Показатели доступности и качества государственной услуги

2.13.1. Показателями доступности государственной услуги являются:

- соответствие помещений для предоставления государственной услуги требованиям пункта 2.12 настоящего Регламента;
- размещение информации о правилах предоставления государственной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.

2.13.2. Показателями качества государственной услуги являются:
-   соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) специалистов Управления.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении государственной услуги

3.1.1. При предоставлении государственной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

-  прием и регистрация документов о назначении и выплате пособия; 
-  рассмотрение документов о назначении и выплате пособия; 

- принятие решения о назначении и выплате пособия и издание приказа Департамента о выплате денежных средств;
-  перечисление денежных средств на лицевые счета граждан.
3.1.2. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов о назначении и выплате пособия 
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления о назначении и выплате пособия от заявителя в орган местного самоуправления.

3.2.2. Специалист, осуществляющий отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних, по вопросам устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семью формирует полный пакет документов в соответствии с пунктами 2.6.1.-2.6.2. настоящего Регламента, необходимый для оказания государственной услуги, готовит сопроводительное письмо за подписью руководителя органа управления образованием муниципального района  (городского округа) и направляет в Департамент.
3.2.3. Специалист Департамента, ответственный за прием входящей документации, регистрирует документы в журнале входящей корреспонденции и передает их в день поступления на рассмотрение начальнику Департамента. 
Начальник Департамента в течение 1 дня накладывает резолюцию и передает документы в Управление.
3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация документов в Департаменте.

3.3. Рассмотрение документов о назначении и выплате пособия
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по рассмотрению документов о назначении и выплате пособия является поступление документов в Управление.
3.3.2. Заместитель начальника Управления, контролирующий вопросы назначения и выплаты единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью, в течение 1 рабочего дня передает их специалисту, ответственному за организацию работы по назначению и выплате пособия (далее – специалист Управления). 

3.3.3. Специалист Управления в течение 2-х рабочих дней рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям пункта 2.6. настоящего Регламента, устанавливает достоверность изложенной информации.

3.3.4. При предоставлении органом местного самоуправления неполного перечня документов (заверенных копий документов), необходимых для назначения пособия, и (или) при выявлении недостоверной или искаженной информации, специалист Управления в адрес органа местного самоуправления направляет письмо за подписью начальника Департамента о необходимости устранения имеющихся недостатков и несоответствий в представленных к рассмотрению документах. 

Максимальный срок исполнения действий, указанных в пунктах 3.3.3.-3.3.4. составляет 5 дней.
3.3.5. Органы местного самоуправления принимают меры для устранения имеющихся недостатков и несоответствий в документах, указанных в письме Департамента.

3.3.6. Органы местного самоуправления представляют в Департамент недостающие документы для назначения и выплаты пособия. 
Максимальный срок исполнения действий, указанных в пунктах 3.3.5-3.3.6. составляет не более шести месяцев со дня вступления в законную силу решения суда об усыновлении или со дня вынесения органом опеки и попечительства решения об установлении опеки (попечительства), или со дня заключения договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью.
3.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является принятие к рассмотрению документов для назначения и выплаты пособия.

3.4. Принятие решения о назначении и выплате пособия 

и издание приказа Департамента о выплате денежных средств
3.4.1. Основанием для выполнения административной процедуры по принятию решения о назначении и выплате пособия, является наличие в Департаменте полного комплекта документов (копий документов), необходимых для назначения и выплаты пособия. 


3.4.2. Специалист Управления в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления с полным комплектом документов:

- рассматривает документы на наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Регламента;
- готовит проект приказа о выплате денежных средств, либо проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги;

- согласовывает проект приказа (письма) с начальником Управления специального образования и социально-правовой защиты детей, начальником финансового управления, начальником управления государственной службы, организационной, правовой и кадровой работы, либо проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги с начальником Управления специального образования и социально-правовой защиты детей и оформляет каждый в двух экземплярах  (1 экземпляр приказа – в финансовое управление, 2 экземпляр приказа – в дело, 1 экземпляр письма – заявителю, 2 экземпляр письма – в дело).

3.4.3. В течение 1 рабочего дня со дня согласования проект приказа о выплате денежных средств, либо проект письма об отказе в предоставлении государственной услуги рассматривается и подписывается начальником Департамента, регистрируется лицом, ответственным за делопроизводство.

3.4.4. Направление заявителю решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является:

-  издание приказа о выплате денежных средств;

- принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги и направлении его заявителю.

3.5. Перечисление денежных средств на лицевые счета граждан
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по перечислению денежных средств на лицевые счета граждан является издание приказа Департамента о выплате денежных средств.
3.5.2. Письменный приказ Департамента о выплате денежных средств в течение 1 рабочего дня со дня подписания начальником Департамента и регистрации лицом, ответственным за делопроизводство, направляется в финансовое управление Департамента.
3.5.3. В течение 2 рабочих дней со дня издания приказа о выплате денежных средств специалист финансового управления Департамента в информационном ресурсе Клиент СЭД «РБС» заполняет платежные поручения, направляет в Управление федерального казначейства по Вологодской области для перечисления денежных средств на лицевые счета граждан.

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является перечисление денежных средств на лицевые счета граждан.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Ответственность за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги специалистами Департамента, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, при предоставлении государственной услуги осуществляется должностными лицами в порядке их непосредственной подчиненности.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами Департамента положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав и законных интересов заявителей.

4.3. Один раз в полгода осуществляется плановая проверка полноты и качества предоставления государственной услуги. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании приказа начальника Департамента. Внеплановые проверки проводятся на основании приказа начальника Департамента, в том числе по жалобам, поступившим в Департамент от заинтересованных лиц.

4.4. Ответственность органов местного самоуправления за неисполнение или ненадлежащее исполнение переданных отдельных государственных полномочий в соответствии с законом Вологодской области от 17 декабря.2007 года № 1719-ОЗ (ред. от 29 апреля 2011 года) «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере образования». 
4.5. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению государственной услуги возлагается на государственных гражданских служащих Департамента в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДЕПАРТАМЕНТА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И ГОСУДАРСТВЕННЫХ ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ ДЕПАРТАМЕНТА 
5.1. Физические и юридические лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, государственных гражданских служащих Департамента в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке, могут обжаловаться действия (бездействие) и решения, если, по мнению работодателя, действия (бездействие), решения нарушают его права, свободы или законные интересы либо права, свободы или законные интересы других лиц:

- государственных гражданских служащих Департамента – начальнику  Департамента, в соответствии с приказом Департамента образования Вологодской области от 27 августа 2010 года № 1468 «О порядке досудебного обжалования руководителю Департамента образования области действий (бездействия) решений государственных гражданских служащих области»;

- начальника Департамента, Департамента – Губернатору области, Правительству области в соответствии с Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной государственной власти области и (или) их руководителей, утвержденного постановлением Правительства области от 19 февраля 2010 года № 170.
Приложение 1 к Регламенту
1. Органы местного самоуправления муниципальных районов (городских округов) Вологодской области, осуществляющие отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних
	 Наименование

учреждения
	Адрес
	Телефон,

E-mail
	Руководитель

учреждения

	Управление образования администрации Бабаевского муниципального района
	162480,

г. Бабаево,

пл. Революции, 6-а
	(8-81743) 

2-19-25

2-18-07

babotdobr@vologda.ru  
	Евгеньев

Геннадий

Васильевич

	Управление образования Бабушкинского муниципального района
	161350,

с. Бабушкина,

ул. им. Бабушкина, 54
	(8-81745)

2-14-31

2-14-33

babush.roo@mail.ru
	Власова

Валентина

Васильевна

	Управление образования администрации Белозерского муниципального района
	161200,

г. Белозерск,
ул. Фрунзе, 35
	(8-81756)

2-10-03

2-34-04

uprobr.bel@vologda.ru
	Савин

Виктор

Вениаминович

	Управление образования Вашкинского муниципального района
	161250,

с. Липин Бор,

ул. Смирнова, 6
	(8-81758)

2-17-51

2-12-04
vashkiroo@vologda.ru 
	Семина

Татьяна

Альбертовна

	Управление образования администрации  Великоустюгского муниципального района
	162390,

г. Великий Устюг,

Советский пр, 60
	(8-81738)

2-13-58

2-14-18 факс

ustug.uo@vologda.ru
vustyg@edu35.ru  
	Батакова

Римма

Анатольевна

	Управление образования Верховажского муниципального района
	162300,

с. Верховажье,

ул. Октябрьская, 8
	(8-81759)  

2-19-41

verh.roo@vologda.ru 

verhvagimc@vologda.ru 
	Бугаева

Надежда

Петровна

	Управление образования Вожегодского муниципального района
	162160,

п. Вожега,

ул. Советская, 20
	(8-81744)  

2-14-64

2-16-43

vojegauo@vologda.ru 
	Иванова

Ольга

Павловна

	Управление образования Вологодского муниципального района


	160035,

г. Вологда,

ул. Пушкинская, 24
	(8-8172)

72-11-83

72-00-48

volruo@vologda.ru
vologodskii@edu35.ru 
	Попова

Тамара

Антоновна

	Управление образования Вытегорского муниципального района
	162900,

г. Вытегра,

пр. Ленина, 68
	(8-81746) 2-29-82

2-14-90

rono@vytegra-adm.ru 
	Тормозова

Татьяна

Викторовна

	Управление образования Грязовецкого муниципального района
	162000,

г. Грязовец,
ул.Комсомольская, 49
	(8-81755)

2-12-39

ege-gryaz@vologda.ru 
	Патракеева

Татьяна

Александровна


	Управление образования Кадуйского  муниципального района
	162510,

п. Кадуй,

ул. Кирова, 49-а
	(8-81742)

2-14-51

2-12-25

kaduiruo@vologdaregion.ru 
	Трунина

Елена

Александровна

	Управление образования администрации Кирилловского муниципального района
	161100,

г. Кириллов,

ул. Гагарина, 94
	(8-81757)

3-18-68

3-14-81

uprobrazovaniy@mail.ru  
	Федотова

Татьяна

Владимировна

	Управление образования Кичменгско-Городецкого муниципального района
	161400,

с. Кичм.-Городок,

ул. Центральная, 5
	(8-81740)

2-12-38

2-16-38

ф.2-24-222

kgedu@vologda.ru
vvkorznikova@mail.ru  
	Калистратова

Елена

Ивановна

	Отдел образования Междуреченского муниципального района
	161050,

с. Шуйское,

Сухонская наб., 10
	(8-81749)

2-13-26

2-10-43

Ra14-obrazovanie@yandex.ru
	Викулов

Александр

Анатольевич

	Управление образования Никольского муниципального района
	161440,

г. Никольск,

ул. Советская, 84
	(8-81754)

2-13-81

2-12-69
nikroo@vologda.ru 
	Рыжков

Владимир

Васильевич

	Управление образования Нюксенского муниципального района
	161380,

с. Нюксеница,

ул. Советская, 13
	(8-81747)

2-82-18

2-80-91

2-84-39
nuksen.roo@vologda.ru 
	Расторгуева

Алла

Витальевна

	Управление образования Сокольского муниципального района


	162130,

г. Сокол,

ул. Советская, 73
	(8-81733)

2-22-32

2-16-64

ms-sokol@vologda.ru
ms-sokol1@yandex.ru  
	И. о. Смирнова

Елена

Игоревна

	Управление образования Сямженского муниципального района


	162220,

с. Сямжа,

ул. Румянцева, 20
	(8-81752)

2-14-34

2-11-45

2-15-91

syamzhaoo@vologda.ru
syamzhayo@mail.ru  
	Курочкина

Ирина

Мечиславовна

	Управление образования Тарногского муниципального района
	161560,

с. Тарногский

Городок,

ул. Советская, 43
	(8-81748)

2-16-66

ruotar@mail.ru 
	Решетников

Павел

Иванович

	Управление образования Тотемского  муниципального района
	161300,

г. Тотьма,

ул. Володарского, 4
	(8-81739)

2-18-39

2-18-47

totruo@vologda.ru  
	Щукина

Наталья

Сергеевна

	Управление образования администрации Усть-Кубинского муниципального района
	161140,

с. Устье,

ул. Октябрьская, 12
	(8-81753)

2-22-40

2-17-69

rookubinays@mail.ru 
	Пахомова

Людмила

Викторовна


	Управление образования Устюженского муниципального района
	162840,

г. Устюжна,

ул. К. Маркса, 30
	(8-81737)

2-10-34

2-16-09, 2-20-65
ust.rono@vologda.ru
	Степанова

Светлана

Александровна

	Управление образования Харовского  муниципального района
	162250,

г. Харовск,

пл. Октябрьская, 3
	(8-81732)

5-57-77

5-57-70

haruo@xarovsk.ru 
	Аверина

Ирина

Валериевна

	Управление образования Чагодощенского муниципального района
	162400,

п. Чагода,

ул. Стекольщиков, 3
	(8-81741)

2-17-33

2-13-86

chagoda@mh.edu35.ru 

hda.chagoda@vologda.ru 
	Яковлева

Марина

Олеговна

	Управление образования Череповецкого муниципального района
	162612,

г. Череповец,

ул. Первомайская, 58
	(8-8202)

24-94-64

24-98-10

ruo-cher@yandex.ru
cpk-inform@yandex.ru 
	Лагунов

Александр

Николаевич

	Управление образования Шекснинского муниципального района
	162560,

п. Шексна,

ул. Труда, 3-б
	(8-81751)

2-30-79

2-38-50

shekna@edu35.ru
roosheksna@vologda.ru  
	Изюмова

Любовь

Сергеевна

	Управление образования Администрации 
города Вологды
	160035,

г. Вологда,

ул. Козленская, 6
	(8-8172)

72-02-42 факс

72-03-31

info@vologda.edu.ru
uodgp@vologda.edu.ru
	Колыгин

Николай

Михайлович

	Управление образования мэрии города Череповца
	162605,

г. Череповец,

пр. Победы, 91
	(8-8202)

23-96-55 

21-85-89

23-95-41

osido@tchercom.ru
osido@yandex.ru  
	Печников

Николай

Викторович


2. Место нахождения Департамента: г. Вологда.

Почтовый адрес Департамента: ул. Козленская, д. 114, г. Вологда, Вологодская область, Россия, 160012.

График работы Департамента:
	Понедельник
	08.00-17.00 перерыв с 12.30 до 13.30

	Вторник
	08.00-17.00 перерыв с 12.30 до 13.30

	Среда
	08.00-17.00 перерыв с 12.30 до 13.30

	Четверг
	08.00-17.00 перерыв с 12.30 до 13.30

	Пятница
	08.00-17.00 перерыв с 12.30 до 13.30

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день

	Предпраздничные дни
	08.00-16.00 перерыв с 12.30 до 13.30


	Телефон приемной Департамента
	(8-172) 75 00 64

	Факс Департамента
	(8-172) 75 01 19

	Телефон для консультаций
	(8-172) 75 77 26

	Адрес электронной почты Департамента
	edu@edu35.ru


Приложение 2 к Регламенту
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о назначении и выплате единовременного пособия при всех формах устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью

	Штамп органа местного самоуправления (городского округа), осуществляющего отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних
	Начальнику Департамента образования области

__________________________________
от опекуна (попечителя), приемного родителя _________________________,

                      (Ф.И.О. полностью, число, месяц и год рождения)

зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________ 

проживающего(ей) по адресу: 

__________________________________ 

Паспорт  __________________________________ 

                          (серия, номер, кем и когда выдан)



ЗАЯВЛЕНИЕ

о выплате единовременного при передаче ребенка на воспитание в семью

В соответствии с Федеральным законом от 19 мая 1995 года № 81-ФЗ                    «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей» (с последующими изменениями), Федеральным законом от 13 декабря 2010 года № 357-ФЗ                          «О федеральном бюджете на 2011 год и на плановый период 2012 и 2013 годов», постановлением Правительства Вологодской области от 15 января 2007 года № 28 «О реализации Федерального закона от 5 декабря 2006 года № 207-ФЗ» прошу выплатить мне единовременное пособие в размере _________________ рубля.

_______________________________________________ от __________ № ____
                                        (наименование нормативного правового акта)

мне установлена опека (попечительство), либо опека (попечительство) на возмездных условиях (договор о приемной семье от ____________ № ____ ), усыновление (удочерение) над несовершеннолетним(ими) ______________________ 
_______________________________________________________________________ .
(Ф. И. О. ребенка полностью, число, месяц и год рождения)
Денежные средства прошу перечислить на мой лицевой счет ______________,
открытый в ____________________ отделении Сбербанка России ДО № _____/_____

                             (наименование филиала банка)                                                                                           (№ дополн. офиса)

«_____»______________20____ г.

Подпись ___________________ 

 К заявлению следует прикладывать реквизиты счета, полученные в банке 

Приложение 3 к Регламенту

БЛОК – СХЕМА 

последовательности действий при исполнении государственной услуги



                                                    
                                                      ДА

НЕТ


                                                                             







Прием и регистрация документов о назначении и выплате пособия 





(п. 3.2. Регламента, максимальный срок исполнения – 2 дня)








Рассмотрение документов о назначении и выплате пособия 





(п. 3.3. Регламента, максимальный срок исполнения – 3 дня)




















Письмо в ОМС об устранении недостатков и несоответствий 





(п. 3.3. Регламента, максимальный срок исполнения – 5 дней)











Принятие решения о назначении и выплате пособия и издание приказа Департамента о выплате денежных средств 


(п. 3.4. Регламента, максимальный срок исполнения – 3 дня)











Перечисление денежных средств на лицевые счета граждан





(п. 3.5. Регламента, максимальный срок исполнения – 2 дня)
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