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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления образовательными учреждениями  Кичменгско-Городецкого муниципального  района муниципальной  услуги по   реализации основных общеобразовательных программ дошкольного образования
I. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления образовательными учреждениями  Кичменгско-Городецкого муниципального  района муниципальной  услуги по   реализации основных общеобразовательных программ дошкольного образования (далее – Регламент, муниципальная услуга) разработан  в целях установления порядка и стандарта предоставления  муниципальной услуги.
           Предметом регулирования Регламента является   организация   общедоступного и бесплатного  дошкольного  образования в образовательных учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного    образования,  расположенных на территории Кичменгско-Городецкого муниципального  района (далее -  образовательные учреждения). 
Муниципальная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение дошкольного  образования в пределах федеральных государственных образовательных требований. 
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом РФ с 2-х месяцев до 7 лет при наличии соответствующих условий.       
1.3. Регламент  устанавливает определенные требования к порядку информирования о   предоставлении  муниципальной услуги.

1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Сведения  о наименовании, месте нахождения, номерах телефонов, адресах  электронной почты и Интернет-сайтов   Управления образования  района Кичменгско-Городецкого муниципального района (далее - Управления образования района), образовательных учреждений     приведены в приложении №1 к настоящему Регламенту. 
1.4.2.График приема заявителей на предоставление муниципальной услуги: ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 8.30 до 12.30 и с 14.00 до 17.00.
1.4.3. Для получения информации о муниципальной услуге заинтересованные лица вправе обратиться в КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр», в  образовательные учреждения:
· в устной форме лично;
· по телефону: 2-17-27; 2-13-56

· сделать письменный запрос;
· по адресу электронной почты: secretar-15901@obr.edu35.ru;

· через Интернет-сайт.

 1.4.4. Основными требованиями к информированию граждан являются: 
· достоверность предоставляемой информации;  
· четкость в изложении информации; 
· полнота информации;  
· наглядность форм предоставляемой информации;
· удобство и доступность получения информации; 
· оперативность предоставления информации.
1.4.5. Информирование граждан организуется следующим образом: 
· индивидуальное информирование; 
· публичное информирование.   






1.4.6. Информирование проводится в форме: 

· устного информирования;
· письменного информирования, в том числе в электронном виде;
· через Интернет-сайты Управления  образования  района или общеобразовательные учреждения.

1.4.7. Информация о муниципальной услуге предоставляется   в помещениях Управления образования района, КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр», образовательных учреждений. 

     Регламент  размещается в бумажном виде на информационных стендах, в электронном виде на Интернет-сайтах Управления  образования  района, в КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр» и    образовательных учреждений. Информационные стенды в образовательных учреждениях,  предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги   месте и содержат следующую обязательную информацию:

· наименование, адрес  дошкольного образовательного учреждения, в т.ч. адрес интернет-сайта, номера телефонов, электронной почты  должностных лиц;
· устав;
· лицензию на право ведения образовательной деятельности;
· основные образовательные программы дошкольного образования, реализуемые  образовательным учреждением;
· перечень документов, представляемых гражданином для оформления зачисления в  образовательное учреждение;
· образец заявления о приеме в     образовательное учреждение;

· другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса.

          Приказ об утверждении  Регламента, его текст   размещаются в указанных местах Управлением образования района  в трехдневный срок с даты  утверждения. 
1.4.8. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется   должностными  лицами      при обращении граждан за информацией:
· при личном обращении;
· по телефону.

1.4.9. Индивидуальное письменное информирование граждан осуществляется должностными  лицами     при письменном обращении граждан за информацией:    по почте, через Интернет-сайт, по электронной почте. Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в письменном обращении.      

1.4.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации путем использования информационных стендов, расположенных в КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр» и    образовательных  учреждениях.     
1.4.11. Обязанности должностных лиц - отвечать на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан.

1.4.12. Должностные лица, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. 

1.4.13. Если информация, полученная в  КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр» и    образовательных  учреждениях,  не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес начальника Управления образования района (161400, село Кичменгский Городок, улица Центральная, дом 5; тел: (81740) 2-12-38).
Раздел  II. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги –  реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования.   
2.2. Разработчик Регламента  - Управление образования района.
2.3.Муниципальную услугу предоставляют КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр», образовательные учреждения; должностными лицами являются методисты КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр», руководители образовательных   учреждений (далее – должностные лица).
2.4. Должностным лицам запрещается    требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, а именно:
· предоставления документов и информации, осуществления действий, предоставление или осуществление которых  не предусмотрено  нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

· предоставления документов и информации, которые находятся распоряжении органов, предоставляющих  муниципальную услугу, иных  государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, области и муниципального образования.

2.5. Результатом предоставления  муниципальной услуги является  зачисление ребенка в образовательное учреждение  и организация его  дошкольного образования  с 2-х месяцев до 7 лет, предоставление муниципальной услуги до года при наличии соответствующих условий для детей младенческого и раннего возраста.
2.6. Сроки   информирования о   муниципальной услуге.
2.6.1. Прием граждан при личном обращении в КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр», образовательные учреждения  ведется  должностными лицами в порядке общей очереди, без предварительной записи. Время ожидания граждан за предоставлением информации о муниципальной услуге не должно превышать 30 минут. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании (в т.ч. по телефону) не должно превышать 15 минут. Если для подготовки информации по муниципальной услуге требуется дополнительное время,   гражданину предлагается обратиться письменно.

2.6.2. Предоставление  муниципальной услуги при  письменном  обращении осуществляется: по почте в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, через Интернет-сайт, по электронной почте -  в течение 5 дней . В исключительных случаях должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
2.7. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных основной общеобразовательной программы дошкольного образования. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени образовательного учреждения .

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

· Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

· Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 (с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФЗК, от 30.12.2008 № 7-ФЗК);

· Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ;

· Федеральный закон от 06.10.2003   №131-ФЗ «Об общих принципах     организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.05. 2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 9 февраля 2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральный закон от 27.07. 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон  от 24.07.1998 №124-ФЗ   «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

· Федеральный закон  от 24.06. 1999  № 120-ФЗ «Об основах системы   профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Федеральный закон от 27 .07. 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с последующими изменениями);

· Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000  № 751 «О национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

· Постановление Правительства РФ от 12.09.2008г № 666 «Об утверждении Типового положения   о дошкольном  образовательном учреждении»;
· Постановление Главного государственного санитар​ного врача Российской Федерации  от  «22»  июля    2010г. № 91 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил и нормативов Сан ПиН 2.4.1.2660 – 10». Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и ор-

ганизации режима работы в дошкольных организациях; 

· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.04.2010г. «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул» вступили в силу 9.06.2010 года;

· -Законы области:

-от 29.11.2005 № 1373-ОЗ «О разграничении полномочий в сфере образования между органами государственной власти области» (с последующими изменениями);

-от 17.12. 2007   № 1719-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере образования»;

· Постановление  Губернатора области от 26.04.2004 № 118 «О структуре органов исполнительной государственной власти области»;

· Постановление  Правительства Вологодской области от 19.02. 2010   № 170 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной власти области и (или) их руководителей»;

· Устав Кичменгско-Городецкого муниципального района Вологодской области, принятый от 28.01.2008 № 1 решением Муниципального собрания Кичменгско-Городецкого муниципального района;

· Постановление главы Кичменгско-Городецкого муниципального района от 07.09.2009 № 307 «Об утверждении Положения об Управлении образования района»;

· Постановление администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района Вологодской области   от  21.12.2011 №   593 «О внесении изменений в постановление от 28.03.2011 года № 158»;

· Уставы  бюджетных дошкольных образовательных учреждений;
· Приказ Управления образования от 08.12.2011года №477 «Об утверждении Правил приёма в  дошкольные образовательные учреждения  и дошкольные группы общеобразовательных учреждений, расположенных  на территории Кичменгско-Городецкого муниципального района»;

· Приказ Управления образования от 23.12.2011года №506 «Об утверждении Положения о комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп общеобразовательных учреждений Кичменгско- Городецкого муниципального района»;

· настоящий Регламент;

· иные правовые акты Российской Федерации и Вологодской области, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
2.8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

Для начала  оказания муниципальной услуги предоставляется письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка в  КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр».
При  приёме заявления для постановки на учет ребенка в Книгу учёта будущих воспитанников КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр» родителями (законными представителями) предоставляются:

- письменное заявление о постановке на учет (приложение 2 к Регламенту, форма 1);

-паспорт  одного  из  родителей  (законных  представителей);

-документ, подтверждающий право на предоставление места во внеочередном (первоочередном) порядке (при необходимости), оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства.

При постановке ребенка на учет в Книгу учета будущих воспитанников родителям (законным представителям) вручается регистрационная карточка (приложение 3 к Регламенту, формы 3.1,  3.2.).

      Для зачисления ребёнка в образовательное учреждение родители (законные представители) представляют:
- направление ребёнка в образовательное учреждение, выданное КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр»                   ( приложение № 4 к Регламенту, форма 4.1.);

- письменное заявление  о приёме на имя руководителя; (приложение 2, формы 2.2,2.3);
- медицинская справка Ф-26;

- копию паспорта одного из родителей (законных представителей), в который занесены сведения о ребёнке;

- при необходимости – документы для предоставления льготы по взиманию платы за содержание ребёнка в образовательном учреждении ( приложение № 5 к Регламенту).
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.8.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
2.8.4. Конкурсный прием детей в образовательное учреждение не допускается.
2.8.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в образовательное  учреждение не допускается.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1.Заявителям  может быть отказано в приеме  в   образовательное учреждение по причине отсутствия свободных мест. В случае отказа в предоставлении места в образовательном учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое  дошкольное образовательное учреждение обращаются в КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр».
2.9.2. Заявителям  может быть отказано в приеме   в  образовательное учреждение, если у образовательного учреждения  отсутствует лицензия на право ведения образовательной деятельности.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.11. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.
2.12.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме -  в течение 3 дней.
2.13.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.  

2.13.1. Помещения для оказания муниципальной услуги в  дошкольном образовательном учреждении  должны соответствовать   Санитарно-эпидемиологическим требованиям к условиям и организации обучения в  дошкольных образовательных учреждениях . 

2.13.2. Количество  воспитанников не должно превышать вместимости  образовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено (реконструировано) здание.
Количество воспитанников в группах  общеразвивающей направленности определяется  исходя из расчёта площади групповой (игровой). Для ясельных групп не менее 2,5 метров квадратных на 1 ребёнка, в дошкольных группах не менее 2,0 метров квадратных на одного ребёнка.

2.13.3.Площади помещений групповой ячейки:

- раздевальная – площадью не менее 18 кв. м;

- групповая (для игр, занятий и приема пищи детьми) – площадью из расчета не менее 2,5 кв. м на 1 ребенка в ясельных группах, не менее 2,0 кв. м на 1 ребенка в дошкольных группах без учета мебели и ее расстановки;

- буфетная – площадью не менее 3,0 кв. м;

- спальня – площадью из расчета не менее 1,8 кв. м на 1 ребенка в ясельных группах, не менее 2,0 кв. м на 1 ребенка в дошкольных группах, без учета расстояния от наружных стен при расстановке кроватей (расстановка кроватей регламентируется п. 6.14 настоящих санитарных правил);

- туалетная – площадью не менее 16 кв. м для дошкольных групп и не менее 12 кв. м для ясельных групп.

2.13.4. При оборудовании групповой соблюдают следующие требования:

- столы для занятий старших и подготовительных групп устанавливают вблизи светонесущей стены при обязательном левостороннем освещении рабочего места;

- для леворуких детей индивидуальные рабочие места организуют с правосторонним освещением рабочего места.

Столы устанавливают следующим образом:

- четырехместные столы - не более чем в 2 ряда с учетом обеспечения боковым освещением максимального количества детей;

- двухместные столы - не более чем в 3 ряда;

- расстояние между рядами столов должно быть не менее 0,5 м;

- расстояние первого ряда столов от светонесущей стены должно быть 1м;

- расстояние от первых столов до настенной доски должно быть 2,5-3 м при этом угол рассматривания должен составлять не менее 45 град.

2.13.5. Рабочие поверхности столов должны иметь матовое покрытие светлого тона. Материалы, используемые для облицовки столов и стульев, должны обладать низкой теплопроводностью, быть стойкими к воздействию теплой воды, моющих и дезинфицирующих средств. 

2.13.6. Размер настенной доски составляет 0,75-1,5 м, высота нижнего края настенной доски над полом – 0,7-0,8 м. Меловые доски должны быть изготовлены из материалов, имеющих высокую адгезию с материалами, используемыми для письма, хорошо очищаться влажной губкой, быть износостойкими, иметь темно-зеленый или коричневый цвет и иметь антибликовое или матовое покрытие.

2.13.7.При использовании маркерной доски цвет маркера должен быть контрастным (черный, красный, коричневый, темные тона синего и зеленого).

2.13.8.Учебные доски, не обладающие собственным свечением, должны быть обеспечены равномерным искусственным освещением.

2.13.9.При использовании интерактивной доски и проекционного экрана необходимо обеспечить ее равномерное освещение и отсутствие световых пятен повышенной яркости.

2.13.10.При организации занятий детей рассаживают с учетом роста, состояния здоровья, зрения и слуха. Детей, страдающих частыми простудными заболеваниями, следует сажать подальше от окон и дверей, детей с пониженным слухом и близорукостью – за первые столы, соответствующие их росту.

2.14.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· удовлетворенность заявителей предоставлением  муниципальной услуги; качество присмотра и ухода за детьми, обеспечение их безопасности, сохранения и укрепления физического и психического здоровья;

· создание условий для различных видов деятельности детей, в том числе наличие логопеда и психолога , укомплектованность кадрами;
· доля воспитанников дошкольного возраста, обучающихся по программам дошкольного образования;
· диагностика усвоения программного материала воспитанниками; 

· результаты освоения основной общеобразовательной программы дошкольного образования:

а) текущие ( промежуточные) результаты освоения программы- качества, формируемые в течение всего периода дошкольного образования (физические, личностные и интеллектуальные   качества  в различном сочетании),  оценка которых осуществляется с определённой периодичностью; 

б) знания, умения и навыки, способы овладения ребёнком той или иной деятельностью;         

в) Итоговый результат освоения программы - физическая и психологическая готовность к школе, оценка которой осуществляется при переходе ребёнка с уровня  дошкольного образования  на уровень общего( начального ) образования ;     

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги;

· результаты плановых и внеплановых проверок в рамках контроля качества образования.
2.15.Информация о предоставлении  муниципальной услуги  является  открытой и общедоступной.  
Раздел III. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных  процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· организация приема и зачисления детей в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет  в образовательные учреждения; прием детей младенческого возраста (до 1 года)   при наличии соответствующих условий для развития и воспитания;

·  обеспечение воспитания, обучения и развития, а также присмотр, уход и оздоровление детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.

Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги приведена в Приложении  8 к настоящему Регламенту. 

           Основанием  для начала выполнения последующей административной процедуры является полностью выполненная предыдущая административная процедура.

3.2.Описание  административных процедур  
3.2.1.Организация приема и зачисления детей в дошкольное образовательное учреждение; прием детей младенческого возраста (до 1 года)   при наличии соответствующих условий для развития и воспитания.
а) С целью ознакомления родителей (законных представителей)  воспитанников с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, Правилами приема  в дошкольные  образовательные учреждения  и дошкольные группы общеобразовательных учреждений, расположенных на территории Кичменгско- Городецкого муниципального района, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  образовательное учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте образовательного учреждения.

б) Для начала  оказания муниципальной услуги предоставляется письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка в  КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр». 
КОУ ДОПР «Кичменгско - Городецкий информационно- методический центр» осуществляет постановку на учет в электронной базе данных (единая общая очередь) в электронном виде в Книге учёта будущих воспитанников . 

Перечень документов, предоставляемых родителями (законными представителями) при  приёме заявления для постановки на учет ребенка в Книгу учёта будущих воспитанников КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр» указан в п.2.8.2 Регламента.
        При постановке ребенка на учет в Книгу учета будущих воспитанников родителям (законным представителям) вручается регистрационная карточка.

В  КОУ ДОПР «Кичменгско - Городецкий информационно- методический центр» ведётся Книга регистрации направлений (приложение 4 к Реламенту, форма 4.2.) , которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью, предназначенная для учёта выдачи направлений в образовательное учреждение. Ежегодно по состоянию на 1 сентября т.г. КОУ ДОПР «Кичменгско - Городецкий ИМЦ»  подводит итоги за прошедший год и фиксирует их в Книге регистрации направлений.
в) Зачисляет ребёнка в Учреждение руководитель образовательного учреждения. Для зачисления ребёнка в образовательное учреждение родители (законные представители) представляют документы согласно п. 2.8.2 Регламента.
 В образовательном учреждении ведётся Книга учёта движения детей (приложение 6 к Регламенту) , которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью, Книга предназначена для учёта сведений о детях и их родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения детей. Ежегодно по состоянию на 1 сентября т.г. руководитель обязан подвести итоги за прошедший год и зафиксировать их в «Книге учёта движения детей»: сколько детей принято в образовательное учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).
г)  Комплектование образовательных учреждений   села Кичменгский Городок проводится комиссией  по комплектованию в соответствии Положением комиссии по комплектованию   дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп общеобразовательных учреждений Кичменгско- Городецкого муниципального района, утвержденным Управлением образования. 

Комплектование образовательных учреждений, (в которые нет очереди)  и структурных подразделений осуществляется руководителями образовательных учреждений самостоятельно. В случае спорной ситуации по комплектованию, руководители могут обратиться в комиссию по комплектованию образовательных учреждений для решения вопроса.
Комплектование  списочного состава групп дошкольного образовательного учреждения  на новый учебный год проводится ежегодно с 1 мая по 31 мая текущего года: с 1 мая по 15 мая текущего года  - по льготной очереди, с 16 мая по 31 мая текущего года – по основной очереди.

д) При выводе ребёнка из образовательного учреждения  на длительный период  по заявлению родителей  (законных представителей) место за ребёнком сохраняется.

е) Списки детей, которым будет предоставлено место на новый учебный год, доводятся КОУ ДОПР «Кичменгско- Городецкий информационно-методический центр» до сведения родителей (законных представителей) не позднее 1 июля текущего года. 

ж) Приказ о зачислении детей по группам  издаётся руководителем  образовательного учреждения ежегодно не позднее 31 августа текущего года на основании списочного состава групп. При зачислении ребёнка в образовательное учреждение в течение учебного года руководителем образовательного учреждения издаётся приказ о его зачислении  в течение 10 дней. 
        При зачислении детей в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в двух экземплярах с выдачей родителям (законным представителям) одного экземпляра (Приложение 7 к Регламенту).
з) В течение текущего года производится доукомплектование групп детьми  в порядке очереди при появлении свободных мест в образовательных учреждений, а также осуществляется временный приём детей на основании заявлений родителей (законных представителей) при наличии временно освободившихся мест  в образовательных учреждениях. 

и) Образовательное учреждение при наличии свободных мест в течение года по заявлению родителей (законных представителей) вправе переводить детей, входящих в контингент воспитанников, из одной группы в другую соответствующую возрасту воспитанника, в том числе, из групп структурных подразделений в группы образовательного учреждения . 

к) Информация о наличии свободных мест в образовательных учреждениях  для перевода (при осуществлении обмена местами)  предоставляется руководителями образовательных учреждениях    в  КОУ ДОПР «Кичменгско - Городецкий информационно-методический центр» в форме отчёта  на 1 сентября, на 1 апреля, 1 июля   и располагается в свободном доступе (приложение № 3 к Регламенту, форма 3.3.)

л) Приказом начальника Управления образования на летний период определяются дежурные образовательные учреждения, которые принимают детей из образовательных учреждениях , закрывающихся на ремонт, в пределах установленного норматива.

3.2.2. Организация воспитания, обучения и развития, присмотра и ухода в дошкольном образовательном учреждении.

а) Предоставление административной процедуры  осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги –заведующий дошкольным образовательным учреждением.

б) Содержание образования в образовательном учреждении  определяется  образовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой, принимаемой и реализуемой им самостоятельно в соответствии с федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям её реализации, установленными федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и норма. 

В дошкольных образовательных учреждениях комбинированного вида реализуются основная общеобразовательная программа, к которой установлены федеральные государственные требования, а также общеобразовательные программы  дошкольного образования с приоритетным осуществлением квалифицированной коррекции отклонений в речевом развитии воспитанников, к которой установлены федеральные  государственные требования.

Для всех форм получения дошкольного образования    в рамках конкретной  основной общеобразовательной программы действуют единые федеральные государственные требования.

в) Основная общеобразовательная программа  дошкольного образования  реализуется с учётом возрастных и индивидуальных особенностей детей.

            Организацию  бесплатного    дошкольного образования  по основной общеобразовательной программе дошкольного образования с 2-х месяцев следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста.   Образовательное учреждение  обеспечивает воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей  в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет, создаёт условия  для реализации гарантированного гражданам Российской Федерации права на получение общедоступного  и бесплатного дошкольного образования.

г) Продолжительность обучения   устанавливается в соответствии с лицензией  образовательного учреждения на осуществление образовательной деятельности, с установленными федеральными государственными требованиями ( ранний возраст- дети  от 2 месяцев до 3-х лет, дошкольный возраст –дети от 3до 7 лет).        
         д) Основные общеобразовательные программы  дошкольного образования   обеспечивают реализацию федеральных  государственных образовательных  требований с учетом типа и вида  дошкольного образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов воспитанников и включают в себя учебный план, комплексно- тематическое планирование в соответствии со следующими образовательными областями : физическая культура, здоровье, чтение детям художественной литературы, коммуникация, познание, кругозор, музыка, художественное творчество, социализация , труд, безопасность  по четырём основным  направлениям  развития детей: «Физическое развитие», « Познавательно- речевое развитие», « Художественно эстетическое развитие», «Социально- личностное развитие». 

 Общий объём обязательной части основной общеобразовательной программы , которая должна быть реализована  в любом дошкольном образовательном учреждении (группе) , кроме групп компенсирующей и комбинированной направленности, рассчитывается в соответствии с возрастом воспитанников, основными направлениями их развития , спецификой дошкольного образования и включает время, отведённое на:

-непосредственно образовательную деятельность;

-образовательную деятельность, осуществляемую в ходе режимных моментов;

- самостоятельную деятельность детей;

- взаимодействие с семьями по реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования.

    Общий объём обязательной части основной общеобразовательной программы для детей с ограниченными возможностями здоровья, которая должна быть реализована в группах компенсирующей и комбинированной направленности, включает время, отведённое на :

-  непосредственно образовательную деятельность с квалифицированной коррекцией недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей;

- образовательную деятельность с квалифицированной коррекцией недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей, осуществляемую в ходе режимных моментов;

- самостоятельную деятельность детей;

- взаимодействие с семьями по реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования для детей с ограниченными возможностями здоровья.

   Примерный общий объём   обязательной части  общеобразовательной программы дошкольного образования.

        В объём обязательной части не входит время, отведённое на:

 -совместную деятельность взрослого и детей, осуществляемую в ходе режимных моментов и направленную на осуществление функций присмотра и (или) ухода;

- дневной сон ( в группах полного, сокращённого, продлённого дня и круглосуточного пребывания) 

      Оптимальным является  равнодолевое соотношение объёмов обязательной части основной образовательной программы дошкольного образования по основным направлениям развития детей, таким, как физическое, социально –личностное , познавательно- речевое, художественно эстетическое ( примерно по 25% от суммарного объёма, то есть в целом 4 направления -100% ).

       Примерный общий объём части, формируемый участниками образовательного процесса 

-дополнительно 5-6% к образовательной деятельности, осуществляемой в ходе режимных моментов, обязательной части основной общеобразовательной программы, если учреждение по результатам государственной аккредитации  имеет одно приоритетное направление деятельности; 

- дополнительно 11-12% ,если учреждение по результатам государственной аккредитации  имеет два приоритетных  направления деятельности;

приоритетных  направления деятельности;

- дополнительно 17-18% ,если учреждение по результатам государственной аккредитации  имеет три приоритетных  направления деятельности;

 - дополнительно 24-25% ,если учреждение по результатам  государственной аккредитации  все направления деятельности- приоритетные.

  Образовательное учреждение может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать платные дополнительные  образовательные услуги (на договорной основе), не включенные в перечень основных общеобразовательных программ, определяющих его статус.
е) Режим работы    образовательного учреждения, длительность пребывания в нем воспитанников, а также учебные нагрузки о воспитанников  не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе санитарно-эпидемиологических правил и нормативов.
      Для детей раннего возраста от 1,5до  3 лет непосредственно образовательная деятельность  должна составлять не более 1,5 часа в неделю (игровая, музыкальная деятельность, общение, развитие движений). Продолжительность непрерывной непосредственно образовательной деятельности составляет не более 10 минут.

      Максимально допустимый объём недельной образовательной  нагрузки, включая реализацию  дополнительных образовательных программ , для детей дошкольного возраста  составляет :  в младшей группе (дети четвёртого года жизни)-2 часа 25 минут,  в средней группе ( дети пятого года жизни)- 4 часа, в старшей группе ( дети  шестого года жизни)- 6 часов 15 минут, в подготовительной группе ( дети   седьмого года жизни) – 8 часов 30 минут. 

         ж) Порядок и основания отчисления воспитанников. 

Основаниями для отчисления  воспитанника  из образовательного учреждения являются:

- заявление родителей  (законных представителей);

-медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка, препятствующее его дальнейшему пребыванию в   образовательном учреждении;

- в связи с  окончанием освоения воспитанником образовательной программы и переходом в школу.
В последнем случае о   предстоящем   отчислении   ребенка   родители   (законные   представители) уведомляются руководителем   образовательного учреждения за 10 дней.

  Отчисление детей производится приказом руководителя   образовательного учреждения.

      Отчисление детей из компенсирующей группы проводится на основании заключения ТУ №2 ПМПК Вологодской области (г. Великий Устюг) приказом  руководителя образовательного учреждения. 

з) Организация питания возлагается на  образовательное учреждение.  Образовательное учреждение обеспечивает питание детей согласно санитарно- эпидемиологическим нормам и правилам.

и) Медицинское обслуживание  воспитанников в   образовательном учреждении обеспечивается медицинским персоналом, который закреплен органом здравоохранения за  образовательным учреждением на договорной основе и наряду с администрацией и педагогическими работниками несет ответственность за проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм, режим и качество питания обучающихся. Для работы медицинских работников предоставляется соответствующее помещение в  образовательном учреждении.

        к) В  летнее время  образовательное учреждение  может заниматься отдыхом и  оздоровлением выпускников  дошкольных образовательных учреждений и    дошкольных   групп, поступающих в  текущем году в 1 класс   в лагерях с дневным пребыванием с целью сохранения и укрепления здоровья детей.

        Заявителями являются родители (законные представители) воспитанников   в возрасте 7 лет, которые подают на имя руководителя  образовательного учреждения заявление о приёме в лагерь с дневным пребыванием детей, копию свидетельства о рождении ребёнка (копия паспорта ребенка), медицинскую справку о состоянии здоровья ребёнка.

Перед поступлением в лагерь с дневным пребыванием каждый ребенок  должен быть застрахован от несчастных случаев.
Родители (законные представители)   частично оплачивают путевку в  размере не менее   10 % от её стоимости.   

Основания  для отказа в  приёме в лагерь с дневным пребыванием детей:

· наличие медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего пребыванию в лагере;

· несоответствие ребёнка возрастной группе;

· отсутствие свободных мест .

Раздел  IV. Порядок и формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги.  

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги , и исполнением настоящего Регламента осуществляется   руководителем   образовательного учреждения путем проведения ими проверок соблюдения и исполнения работниками образовательного учреждения положений настоящего Регламента и других документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги.   
 4.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются методисты КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий  информационно- методический центр», специалисты Управления образования района в количестве не менее 3 человек.  Возглавляет работу комиссии начальник Управления образования района, либо в его отсутствие    заместитель начальника Управления образования района.
4.4. Проверки могут быть как плановые, так и внеплановые. Плановые проверки проводятся один раз в полгода, внеплановые – по мере поступления жалоб.

4.5. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии и должностными лицами, осуществляющими  предоставление муниципальной услуги.

4.6. На основании акта начальник Управления образования района в трехдневный срок принимает управленческое решение в отношении проверяемых.
 Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц
 5.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц образовательных учреждений, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы    начальнику Управления образования района.

Обращение подается в письменной форме и должно содержать: 

при подаче обращения физическим лицом – его фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), при подаче обращения юридическим лицом – его наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

либо наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть обращения;

при подаче обращения физическим лицом – личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом – подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического лица;

дату.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию.

5.2. Личный прием физических лиц и представителей юридических лиц проводится начальником Управления образования района. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия физического лица или представителя юридического лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в установленном порядке.

5.3. Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Управление образования района.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.4. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц образовательных учреждений, начальника Управления образования района, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке. 

                                                                                            Приложение  1  

                                                                                            к административному регламенту,             

                                                                                             утвержденному приказом 
                                                                                           Управления образования 
                                                                                            Кичменгско- Городецкого 

                                                                                             муниципального района

                                                                                             от  27.06. 2012г.    №   219                            
Информация

об Управлении образования и    образовательных учреждениях  Кичменгско-Городецкого муниципального  района

	№№ п/п
	Наименование общеобразова-тельного учреждения
	Почтовый адрес
	Контактный 

телефон

(код района-81740)
	Адрес электронной 

почты
	Адрес Интернет- сайта

	1.
	Управление образования

Кичменгско-Городецкого муниципально-го района
	161400, Вологодская обл.,  c.Кичменгский Городок,
ул. Центральная, 5


	2-24-22

2-12-38
	secretar-15999@obr.edu35.ru

	kgorodok.edusite.ru

	2.
	МОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий ИМЦ»
	161400, Вологодская обл.,  с.Кичменгский

Городок,

ул.Комсомольская,6
	2-13-56


	 secretar-15901@obr.edu35.ru
	imz.kgorodok.edusite.ru

	3.
	БДОУ

«Детский сад 

комбинированного вида

 «Улыбка»
	161400,

Вологодская

обл, село.

Кичменг-

ский Городок,

ул.Пионерская,

д.33


	(817-40)

2-18-74
	нет
	нет

	4.
	Структурное подразделение

« Колосок» 

БДОУ

« Детский сад комбинированного вида

 « Улыбка»
	161407,Вологодская

обл,

Кичм-Городец-

кий район,

д. Слобода


	8-921-532-15-22
	нет
	нет

	5.
	Структурное подразделение

«Светлячок» 

БДОУ

«Детский сад комбинированного вида

 « Улыбка»
	161415,

Вологодская

обл,

Кичм-Городец-

кий район,

д. Светица, д.23


	8-911-446-03-12
	нет
	нет

	6.
	БДОУ « Детский сад 

общеразвиваю-щего вида

с приоритетным  

осуществлением

 экологического

 направления

 «Рябинка»
	161404,

Вологодская

обл,

Кичм-Городец-

кий район,

п. Югский,

ул.Центральная,

д.15


	(817-40)

3-01-24
	нет
	нет

	7.
	Структурное подразделение

 «Зоренька»

БДОУ « Детский сад 

общеразвивающего вида

с приоритетным  

осуществлением

 экологического

 направления

 «Рябинка»
	161405,

Вологодскаяобл,

Кичм-Городецкий район,

д. Большое 

Буртаново,

 ул .Центральная д№12


	8-911-522-36-49
	нет
	нет

	8.
	БДОУ

детский сад «Ивушка»
	161400,

Вологодская

обл,

Кичм-Городец-

кий район,

д. Ананино,д.6


	(817-40)

2-18-74
	нет
	нет

	9.
	Структурное подразделение

« Теремок»

БДОУ

детский сад «Ивушка»
	161405,

Вологодская

обл,

Кичм-Городец-

кий район,

д. Плоская


	(817-40)

3-85-27
	нет
	нет

	10.
	БДОУ

«Детский сад «Буратино»
	161430,

Вологодская

обл,

Кичм-Городец-

кий район,

с. Нижний

Енангск,

ул. Школьная,

д.13


	(817-40)

6-13-11
	нет
	нет

	11.
	Структурное подразделение

«Рябинка»

БДОУ

детский сад «Буратино»
	161435

Вологодская

обл,

Кичм-Городец-

кий район,

с. Верхняя Ёнтала, д.89


	8-921-834-69-01
	нет
	нет

	12.
	БДОУ « Детский сад 

комбинированного вида

 « Алёнушка»
	161400,

Вологодская

обл, село.

Кичменг-

ский Городок

док,

ул.Мира,д.10


	(817-40)

2-16-30
	нет
	нет

	13.
	Структурное подразделение

 « Ленок»

БДОУ « Детский сад комбинированного вида

 « Алёнушка»
	161400,

Вологодская

обл, село.

Кичменг-

ский Городок,

ул.Лесная,д.15


	(817-40)

2-18-98
	нет
	нет

	14.
	Структурное подразделение

 «Дюймовочка»

БДОУ «Детский сад комбинированного вида

 « Алёнушка»
	161409,

Вологодская

обл, Кичм-Городец-

кий район,

д. Берёзовая  Гора


	(817-40)

3-71-54
	нет
	нет

	15.
	БДОУ « Детский сад 

комбинированного вида

 «Берёзка»
	161400,

Вологодская

обл, село.

Кичменг-

ский Городок,

ул.Пионерская,

д.5


	(817-40)

2-26-13
	нет
	нет

	16.
	Структурное подразделение

 «Сосенка»

БДОУ « Детский сад 

комбинированного вида

 «Берёзка»


	161411,

Вологодская

обл, Кичм-Городец-

кий район,

д. Ананино,д.6


	8-921-538-82-34
	нет
	нет

	17.
	БДОУ « Детский сад 

комбинированного вида

 «Солнышко»
	161400,

Вологодская

обл, село.

Кичменг-

ский Городок,

ул.Строителей,

д.34


	(817-40)
2-15-01
	нет
	нет

	18.
	Структурное подразделение

 «Родничок»

БДОУ « Детский сад 

комбинированного вида

 «Солнышко»
	161425,

Вологодская

обл, Кичм-Городец-

кий район,

с. Шонга
	
	нет
	нет

	19
	БОУ «Еловинская основная общеобразова-тельная школа»
	161406, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, 

с. Еловино
	3-41-62
	secretar-15014@obr.edu35.ru


	s15014.edu35.ru


                                                                                             Приложение  2  

                                                                                             к административному регламенту,             

                                                                                                утвержденному приказом      

                                                                                             Управления образования  

                                                                                               Кичменгско- 

                                                                                              Городецкого 

                                                                                              муниципального района

                                                                                              от  27.06. 2012г.    №   219                            
Форма 2. 1.                                                                          

Заявление о постановке на учёт ребёнка
                                                                                                               __________________________________

                                                                                                              __________________________________

                                                                        
                               (название ОУ)

                                                                                                              ___________________________________                                                                                                                                                                       

                                                                                                                 (Ф.И.О. руководителя КОУ ДОПР « Кич-

                                                                                                               менгско- Городецкий ИМЦ» )

                                                                                                                __________________________________

                                                                                                                    (Ф.И.О.   родителя,законного  

                                                                                                                представителя )

                                                                                                               проживающего    по   адресу___________

                                                                                                              ___________________________________

                                                                                                               Контактные   телефоны

                                                                                                               Домашний___________________________

                                                                                                               Рабочий_____________________________

                                                                                                               Мобильный__________________________

                                            Заявление.

Прошу   поставить на учёт в Книгу учёта будущих воспитанников 

КОУ ДОПР «Кичменгско- Городецкий ИМЦ»  моего   сына (дочь)

___________________________________________

                                        (Ф.И.О.,   дата   рождения)

в   порядке   общей   (льготной)   очереди.

                      (нужное   подчеркнуть)

имеем льготы _________________________________________________

место работы матери ___________________________________________

место работы отца______________________________________________ 

Я,________________даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении в представленных мною документах.

Обработка осуществляется без использования  средств автоматизации . хранение на бумажном носителе в течение года  после устройства ребёнка в дошкольное образовательное учреждение . Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством 

 «______»___________20______г                        ___________подпись                                                                   
К заявлению прикладываю копии  следующих документов :
    Форма 2.2.
                                                                                      Директору школы 

                                                                                     __________________________________

                                                          
            (название ОУ)

                                                                                      ___________________________________                                                                                                                                                                       

                                                                                               (Ф.И.О.   руководителя)

                                                                                      __________________________________

                                                                                                  (Ф.И.О.   родителя)

                                                                                      проживающего    по   адресу___________

                                                                                       ___________________________________

                                                                                      Контактные   телефоны

                                                                                      Домашний______________

                                                                                      Рабочий________________

                                                                                      Мобильный_____________

                                            Заявление.

Прошу   принять  в   дошкольную группу  образовательного учреждения  моего   сына (дочь)

___________________________________________

                                        (Ф.И.О.,   дата   рождения)

в   порядке   общей   (льготной)   очереди.

                      (нужное   подчеркнуть)

имеем льготы _________________________________________________

место работы матери ___________________________________________

место работы отца______________________________________________ 

Я,________________даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении в представленных мною документах.

Обработка осуществляется без использования  средств автоматизации . хранение на бумажном носителе в течение года  после устройства ребёнка в дошкольное образовательное учреждение . Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством 

 «______»___________20______г                        ___________подпись                                                                   
К заявлению прикладываю копии  следующих документов :

1.

2.

Форма 2.3.
                                                                                                                         Заведующему  БДОУ « Детский   

                                                                                                                        сад_____________
                                                                                                                  __________________________________

                                                          
                                    (название ОУ)

                                                                                                                  ___________________________________                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                            (Ф.И.О.   руководителя)

                                                                                                                    __________________________________

                                                                                                                                                   (Ф.И.О.   родителя)

                                                                                                                                 проживающего    по   
                                                                                                                 адресу___________

                                                                                                                ___________________________________

                                                                                                                              Контактные   телефоны

                                                                                                                              Домашний______________

                                                                                                                              Рабочий________________

                                                                                                                              Мобильный_____________

                                             Заявление.

Прошу   принять  в   детский сад     моего   сына (дочь)

___________________________________________

                                        (Ф.И.О.,   дата   рождения)

в   порядке   общей   (льготной)   очереди.

                      (нужное   подчеркнуть)

имеем льготы _________________________________________________

место работы матери ___________________________________________

место работы отца______________________________________________ 

Я,________________даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении в представленных мною документах.

Обработка осуществляется без использования  средств автоматизации . хранение на бумажном носителе в течение года  после устройства ребёнка в дошкольное образовательное учреждение . Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством 

 «______»___________20______г                        ___________подпись                                                                   
К заявлению прикладываю копии  следующих документов :

1.

2.

Форма  2.4.
Заявление о переводе ребенка в другую группу  БДОУ, другое БДОУ

Зачислить в ______________________ группу с «_____» ______________ 20____ г.

_________________________________

___________________________________

(ФИО руководителя (заведующего) БДОУ)


подпись руководителя (заведующего) БДОУ

Руководителю (заведующему) ___________________________

наименование БДОУ

_____________________________________________________

ФИО руководителя (заведующего) БДОУ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести в ______________________________________ группу бюджетного дошкольного образовательного учреждения ________________________ (в БДОУ____________________________)
_____________________________________________________ моего ребенка ___________

указать наименование МДОУ

_________________________________________________________________________________________________________________

указать ФИО ребенка

с «_____» ______________ 20____ г.
1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка: ________________________________________________;

3. Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________ № ___________________, выдано _________________________________________________________________ «______» _________________________ 20____г.;

1. Адрес регистрации ребенка: ______________________________________________;

2. Адрес проживания ребенка: ______________________________________________;

3. Из какого дошкольного образовательного учреждения прибыл ребенок: _________

_______________________________________________________________________;

Получатели услуги:

Мать ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________;

5. E-mail: ________________________________________________________________.

Отец ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________;

5. E-mail: ________________________________________________________________.

Иной законный представитель ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________;

5. E-mail: ________________________________________________________________.

В отдельных случаях предоставляется информация о лице, действующем от имени законного представителя ребенка на основании доверенности:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Контактный телефон ____________________________________________________;

3. E-mail: ________________________________________________________________.

Я,______________________________ даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Обработка осуществляется без использования средств автоматизации. Хранение на бумажном носителе в течение года после устройства  ребенка в дошкольное образовательное учреждение. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_____________________________________

___________________________

ФИО заявителя






подпись заявителя

Приложение 3 
к административному регламенту, 
утвержденному приказом 
Управления образования 
Кичменгско-Городецкого 
муниципального района
от    27.06.2012г.    №  219                             
  Форма 3.1.

  КНИГА УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ
	№ П/П

Общая очередь 

(по заявле-ниям)
	Дата подачи
	Название 

БДОУ детский сад 
	Ф.И.О.ребёнка
	Дата рождения
	Адрес
	Статус семьи
	 Внео-чередни-ки
	Льгот-ная (перво-очеред-ники) очередь
	№

основ-ной оче-реди
	Подпись

(расшифровка

подписи) родителя

(законного представителя)

о получении регистрацион-ной карточки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 3.2.

	Регистрационная карточка 

Ребёнок_______________

Занесён в книгу учёта будущих 

воспитанников 
№________от____________

Льгота_________________

Телефон :


Форма 3.3.

Информация о наличии свободных мест в Учреждении  (структурном подразделении)
	№ БДОУ
	до 2 лет
	С2-3лет
	С3-4 лет
	С4-5 лет
	С 5-6лет
	С6-7лет

	
	Ранний возраст
	1 младшая группа
	2 младшая группа
	Средняя группа
	Старшая группа
	Подготовительная группа

	
	
	
	
	
	
	


Заведующий  БДОУ                                                                                                                                  

                                                                /________________/             
Приложение 4

к административному регламенту,             
утвержденному приказом   Управления 
образования Кичменгско-Городецкого 
муниципального района

от   27.06.2012г.    № 219                              
Форма 4.1.
	КАЗЁННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ КИЧМЕНГСКО- ГОРОДЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КИЧМЕНГСКО- ГОРОДЕЦКИЙ ИНФОРМАЦИОННО- МЕТОДИЧЕСКИЙ ЦЕНТР»

161400, село. Кичменгский Городок, ул.Комсомольская, д.6 

телефон 2-13-56, факс 2-13-56
__________________ N ___

НАПРАВЛЕНИЕ РЕБЕНКА В УЧРЕЖДЕНИЕ

в БДОУ __________________________________________________________________

(наименование Учреждения)

для зачисления направляется: ________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

в ________________________________________________________________ группу

(наименование группы)

вид направления: __________________________________________________________

(на новый учебный год, временно, перевод, вместо  выбывшего ребенка)

основание: _________________________________________________________________

(номер учета в Книге регистрации направлений,  льгота для предоставления места)
                Директор  КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий ИМЦ»               Лобанова Е.А.               



Форма 4.2.

Книга регистрации направлений
	№ п/п

	Дата выдачи направления 
	Название 

БДОУ детский сад 
	Ф.И.О.ребёнка
	Дата рождения
	Адрес
	Статус семьи
	 Внеоче-редники
	Льгот-ная (перво-очеред-ники) очередь
	№

основ-ной оче-реди
	 Приме-

чания 
	Подпись

(расшифровка

подписи) родителя

(законного представителя)

о

получении направления 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                            Приложение 5 
                                                                                            к административному регламенту,             

                                                 утвержденному приказом

Управления образования Кичменгско-
                                                                                               Городецкого 

                                                                                               муниципального района

                                                                                              от   27.06. 2012г.  №  219                            
Категории граждан, перечень документов, дающий право на предоставление места в образовательное учреждение во внеочередном и первоочередном порядке
	№ 
	Категории граждан 
	Правоустанавливающий документ  

	1.
	Судьи 
	Служебное удостоверение судьи

	2.
	Прокуроры и следователи прокуратуры
	Служебное удостоверение прокурора

или следователя прокуратуры 

	3.
	Граждане , подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на ЧАЭС

	4. 
	Военнослужащие
	Военный билет

	5. 
	Сотрудники  милиции
	Служебное удостоверение 

	6.
	Дети – инвалиды, инвалиды 
	Справка СМЭ

	7.
	Многодетные семьи 
	Удостоверение многодетной семьи

	8. 
	Опекуны
	Решение органа местного самоуправления об установлении опёки

	9. 
	Сотрудники органов госнаркоконтроля 
	Служебное удостоверение сотрудника органов госнаркоконтроля 

	10. 
	Неполная семья, находящаяся в трудной жизненной ситуации
	Ходатайство управления социальной защиты населения 


                                                                                            Приложение 6
                                                                                           к административному регламенту,             

                                                                                          утвержденному приказом Управления                  

                                                                                           образования Кичменгско- 

                                                                                           Городецкого 

                                                                                          муниципального района

                                                                                           от    27.06.2012г.    №  219                                
Книга учёта движения детей

	№

п/п
	Ф.И.О.
 ребенка
	Число,

месяц,

 год рожде-

ния
	Домаш-

ний

адрес,

теле-

фон


	 ФИО

матери
	Место

работы,

долж-

ность, 

контак-

тный 

телефон

матери 
	 ФИО

отца
	Место

работы,

долж-

ность, 

контак-

тный 

телефон

отца
	 Откуда

прибыл

ребёнок


	Дата 

зачис-

ления 

ребёнка

в образ. учрежде-ние 
	Дата и при-

чина 

выбытия  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7
к административному регламенту,

утвержденному приказом Управления 
образования Кичменгско- Городецкого 

муниципального района
от   27.06.2012г.    № 219                               
Договор

о сотрудничестве   образовательного учреждения,  реализующего основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады, общеобразовательные учреждения, имеющие  дошкольные группы) с родителями (законными представителями)ребенка 
  «​​​_»___________     20        г.
Образовательное учреждение,  реализующее основную образовательную программу дошкольного образования __________________________, именуемое в дальнейшем Учреждение, действующее на основании Конвенции о правах ребенка, Конституции РФ от 12.12,1993г., Закона РФ «Об образовании», Декларации о правах ребенка, Типового положения о дошкольном образовательном учреждении РФ № 666 от 12.09.2008 г.,  Семейного кодекса РФ, в соответствии с Уставом Учреждения и СанПиН 2.4.1.2660-10. в лице заведующего _______________________ - с одной стороны, и родителей (законных представителей) ребенка:                    _______________           «_____»              20..         года рождения

                                                                (фамилия,имя)
Мать:
(Ф.И.О.матери ребенка)________________________________________________
Отец:
(Ф.И.О. отца ребенка)__________________________________________________, 
именуемых в дальнейшем Родитель , с другой стороны, заключили настоящий договор (в соответствии с гл.1.ч.1ст.1, ст. 159,161 ГК РФ) о нижеследующем.

1.Предмет договора.

1.1.Настоящий договор разграничивает права и обязанности Учреждения и Родителей как участников образовательного процесса в области воспитания и обучения ребенка, охраны и укрепления его здоровья, обеспечения эмоционального благополучия, физического и интеллектуального развития. 

2.Цель договора.

2.1.Целью договора является: обеспечение охраны жизни и укрепление физического и психического здоровья ребенка; его интеллектуальное, физическое и личностное развитие  его творческих способностей и интересов.

3.Организация образовательного процесса.

3.1. Учреждение реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования    в соответствии с лицензией. Воспитание и обучение осуществляется по основной общеобразовательной программе детского сада .
3.2. Учреждение вправе во второй половине дня с учетом потребности семьи  на договорной основе реализовать дополнительные образовательные   услуги   за   пределами   определяющих   его   статус   образовательных   программ,   с   согласия   родителей  (законных представителей) воспитанников.

3.3.Режим работы Учреждения является следующим: 
- пятидневная рабочая неделя;

-общая продолжительность рабочего дня -  ________часов (с _______до_________);

-выходные дни: суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни Российской Федерации. В предпраздничные дни рабочий день сокращается на 1 час (статья 95 ТК РФ)

3.4.За ребенком сохраняется  место в Учреждении при  непосещении в связи с болезнью,  карантином, отпуском  Родителя ,пребыванием на санаторном лечении и в летний период сроком до 75 дней вне зависимости от отпуска родителей.

4.Гарантии прав ребенка.

4.1.Отношения   ребенка   и   работников   Учреждения   строятся   на   основе   сотрудничества,   уважении      личности ребенка и предоставления ему свободы развития в соответствии с индивидуальными особенностями.

4.2. Ребенок имеет право на:

-охрану жизни и здоровья;

-защиту от всех форм физического и психического насилия, а также защиту человеческого достоинства;

-получения бесплатного образования в соответствии с федеральными государственными требованиями;

-удовлетворения физиологических потребностей (в пище, сне, отдыхе и иных) в соответствии с возрастом и в соответствии с СанПиН 2.4.1.2660-10.
5. Права и обязанности сторон:

5.1. Учреждение имеет право:

5.1.1.Зачислять ребенка в Учреждение в группу детей соответствующего возраста. 

5.1.2.Отчислять  ребенка из Учреждения на основании заявления родителей (законных представителей),  на основании медицинского заключения о состоянии здоровья, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольном образовательном учреждении,  в связи с достижением  воспитанником  возраста для  поступления  в первый  класс общеобразовательного  учреждения  (школы).
5.1.3.Определять   программу   развития       Учреждения,    содержание,    формы    и    методы воспитательной работы, выбирать образовательные программы.

5.1.4.Устанавливать расписание учебных занятий, их сменность и продолжительность в соответствии с Уставом Учреждения и СанПиН   2.4.2.2821-10
5.1.5.Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребенка в семье.

5.1.6.При уменьшении количества детей переводить их в другие группы (особенно в летний период).  

 5.1.7.При переходе ребенка в школу отчислять его из Учреждения .
5.1.8. Защищать   профессиональную   честь   и   достоинство   работников   Учреждения,   рассматривать   жалобы   и   проводить дисциплинарные расследования нарушений работниками норм профессионального поведения в случае подачи жалобы в письменной форме.

5.2.Учреждение обязуется:

5.2.1. Знакомить Родителей с Уставом  Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности,   со    свидетельством    о    государственной        аккредитации    Учреждения,    основными общеобразовательными программами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

5.2.2.Обеспечивать      охрану   жизни   и   укрепления   физического,   морального   и   психического   здоровья   ребенка,   его интеллектуальное, физическое, эмоциональное и личностное развитие, развитие его творческих способностей и интересов.

5.2.3.Осуществлять индивидуальный подход к ребенку, учитывая особенности его развития.

5.2.4.Соблюдать Конвенцию о правах ребенка.
5.2.5.Обеспечивать защиту ребенка от небрежного отношения взрослых, форм физического и психического насилия.

5.2.6.Организовывать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, содержанием образовательной программы.

5.2.7.Обучать ребенка по образовательным программам дошкольного образования.

5.2.8.Проводить   занятия   в   соответствии      с   утвержденным   расписанием   и   образовательной   программой,   с   учетом «Инструктивно-методического письма о гигиенических требованиях к максимальной нагрузке на детей дошкольного возраста в организованных формах обучения» от 14.03.2000 г. № 65 23-16 , требованиями СанПиН 2.4.1.2660-10. 

5.2.9.Строить свою воспитательно-образовательную работу так, чтобы  помочь ребенку усвоить правила нравственного поведения в обществе.

5.2.10.Вносить в работу с детьми передовые и современные методики, альтернативные программы.

5.2.11.Организовывать   предметно-развивающую    среду    в    Учреждении    (помещение, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры, игрушки).

5.2.12. Взаимодействовать с семьей для обеспечения полноценного развития ребенка.

5.2.13.Осуществлять   медицинское   обслуживание   ребенка:   оказание   первой   медицинской   помощи,    санитарно- гигиенические и профилактические мероприятия.

5.2.14.Обеспечивать ребенка сбалансированным питанием, необходимым для нормального роста и развития, в соответствии с примерным 10-дневным меню, утвержденным руководителем Учреждения.

5.2.15.Сохранять место за ребенком при длительном отсутствия по заявлению Родителей.
 5.2.16.Оказывать квалифицированную консультативную помощь Родителям   в воспитании и обучении ребенка. 

5 2.17.Учреждение не несет ответственности за имущество детей  и Родителей,   приносимое детьми, кроме предметов первой необходимости и личной гигиены.

Ввиду отсутствия специальных помещений Учреждение не несет ответственность за сохранность колясок, санок, велосипедов, лыж и т.д. в период пребывания ребенка в Учреждении.

5.3. Родитель   имеет право:

5.3.1.Защищать законные права и интересы ребенка.

5.3.2.Знакомиться   с Уставом  Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной        аккредитации    образовательного    учреждения,    основными    общеобразовательными    программами   и другими нормативными документами,  регламентирующими организацию образовательного процесса.

5.3.3.Требовать уважительного отношения к ребенку, качественного присмотра, ухода, воспитания и обучения на условиях, определенных настоящим договором.

5.3.4.Получать компенсацию части  родительской платы, взимаемой с Родителя  за содержание   детей в Учреждении   на   основании постановления Муниципального собрания Кичменгско - Городецкого муниципального района Вологодской области № 15 от 01.03.2007 года, решений  Муниципального Собрания Кичменгско-Городецкого  муниципального района «О внесении изменений в решение  Муниципального собрания от 01.03.2007г №15» от 17.12. 2009г №61. и от 28.10.2010г.№118.

5.3.5.Требовать выполнения Учреждением Устава и условий настоящего договора. (часть 1 статьи 2 ГК РФ).

5.3.6. Принимать участие в работе педагогического совета с правом совещательного голоса.

5.3.7.Вносить предложения по улучшению работы с детьми и организации воспитательно-образовательного процесса.

5.3.8. Участвовать в различных мероприятиях Учреждения вместе со своим ребенком (детских праздниках и утренниках, субботниках, в различных конкурсах и смотрах, открытых занятиях и др.).

5.3.9.Присутствовать на занятиях, проводимых с ребенком, только с обязательным согласованием с администрацией и педагогам.

5.3.10.  Расторгать      настоящий   договор   досрочно   в   одностороннем   порядке,   уведомив   Учреждение   за   10   дней   до предполагаемого срока расторжения.

5.4.Родители   являются первыми педагогами. 

Они обязаны:

5.4.1.Заложить основы физического, нравственного и интеллектуального развития личности ребенка в раннем детском возрасте (статья 18 Закона РФ «Об образовании»).

5.4.2.Выполнять Устав Учреждения, настоящий договор, нормы педагогической этики и общепринятые правила общения, с уважением относиться ко всем работникам Учреждения.

5.4.3.Не нарушать основные режимные моменты и соблюдать их дома (сон, прогулка, питание). 

5.4.4.Заблаговременно, не менее чем за 10 дней, уведомить администрацию о выходе ребенка из Учреждения.

5.4.5.Ежедневно передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверять ребенка лицам, не достигшим 18-летнего возраста и посторонним.

5.4.6.Приводить ребенка в Учреждение чистым и опрятным. Приносить со специальной меткой сменное белье, обувь, одежду, носовой платок. 
5.4.7.Приводить ребенка здоровым и не допускать неполного вылечивания, своевременно сдавать медицинские справки.

5.4.8.В течение одного дня извещать о болезни ребенка и отсутствии по другим причинам.
За день до выписки ребенка после болезни обязательно известить медсестру о дне прихода в детский сад.

 5.4.9.Не менее чем за 5 дней в письменном виде оповещать Учреждение об отсутствии ребенка по причине отпуска родителей (законных представителей).

5.4.10.Своевременно разрешать с воспитателями и администрацией возникшие вопросы. Не допускать присутствия детей при разрешении конфликтов.

Своевременно сообщать администрации о замеченных нарушениях для их немедленного устранения.

5.4.11.Предоставить информацию о номере контактного  телефона и своевременно информировать в случае его изменения.

5.4.12.Своевременно вносить плату за содержание ребенка в Учреждении до 10-го числа текущего месяца.

6. Порядок взимания платы за содержание детей в Учреждении.


6.1.Родительская плата исчисляется в соответствии с постановлением муниципального собрания Кичменгско - Городецкого муниципального района Вологодской области от 01.03.2007 года №15 « Об утверждении порядка взимания платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и порядка выплаты компенсации родителям», с решениями Муниципального Собрания Кичменгско-Городецкого  муниципального района «О внесении изменений в решение  Муниципального собрания от 01.03.2007г №15» от 17.12.2009г №61 и от 28.10.2010г. №118. Размер оплаты Родителям  устанавливается: 20% от фактических затрат на содержание одного ребенка.
6.2.Родительская плата исчисляется за текущий месяц через МУ «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию учреждений образования» и    взимается через дополнительный офис № 0151/075 Великоустюгского ОСБ    №  151; ОАО «Россельхозбанк» дополнительный офис №3349/5016.
6.3.Родительская  плата не взимается с родителей (законных представителей), дети которых не посещают детский сад в случае их болезни  или прохождения санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей), а также в летний период сроком до 75 дней, независимо от продолжительности отпуска родителей (законных представителей).

6.4.Льгота по содержанию ребенка в Учреждении: предоставляется:
в размере 50%:

одиноким матерям (отцам);
 многодетным семьям; 
 опекунам;

 приемным родителям (в соответствии с предоставленными документами),
 в размере 100%:

родителям (законным представителям)  детей  с  туберкулезной  интоксикацией  на основании  справки,  выданной  врачом-  фтизиатром  учреждения здравоохранения; 

родителям (законным представителям) детей – инвалидов, на основании медицинского заключения;

родителям (законным представителям)  детей с ограниченными возможностями здоровья на основании медицинского заключения.
7.Порядок выплаты компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы.

7.1.Выплата компенсации проводится в соответствии с Порядком по выплате компенсации (приложение 3 к постановлению Муниципального Собрания от 01.03.07 №15),  с решениями Муниципального Собрания Кичменгско-Городецкого  муниципального района «О внесении изменений в решение  Муниципального собрания от 01.03.2007г №15» от 17.12. 2009г №61  и от 28.10.2010г. №118.  
 7.2.Компенсация части родительской платы, взимаемой с Родителя   за содержание детей в Учреждении, назначается одному из Родителей     при   внесении  родительской  платы  за  содержание  детей в  соответствующем  образовательном  учреждении.

7.3.Компенсация назначается в следующих размерах:

- Родителю   на первого ребенка -20% от внесенной родительской платы;

- Родителю   на второго ребенка -50% от внесенной родительской платы ;

- Родителю   на третьего ребенка и последующих детей -70% от внесенной родительской платы, учитывая, что ребенком считается лицо, не достигшее 18 лет.

При посещении Учреждения двумя детьми, являющимися первым и вторым ребенком в семье, компенсация выплачивается на первого ребенка в размере 20% от внесенной родительской платы, на второго 50% от внесенной родительской платы.

Для получения компенсации части родительской платы один из Родителей   однократно представляет в Учреждение справку о составе семьи и заявление на получение компенсации части родительской платы на каждого ребенка.

Средства (субвенция из областного бюджета) на выплату компенсации перечисляется через кассу МУ «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию учреждений образования».
8.Ответственность сторон.

8.1. Участники договора несут ответственность за соблюдение данного договора в соответствии с законодательством РФ.

 8.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом РФ, федеральными законами, Законом РФ «О защите прав потребителей» и иными нормативными правовыми актами.

 9.Срок действия договора

Договор вступает в силу с момента его подписания и действует на протяжении времени пребывания ребенка в Учреждении.

 10.Основания для изменения и расторжения договора.

10.1.Условия,  на которых  заключен  настоящий  договор,  могут быть  изменены  либо  по  соглашению  сторон,  либо  в соответствии с действующим законодательством РФ.

 10.2.Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон.

 11.Заключительные положения.

11.1.Споры, возникающие при исполнении настоящего договора,  решаются сторонами путем переговоров.

 11.2.Договор составлен в 2 –х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

 11.3.Дополнения к договору оформляются в форме приложения.

12.Адреса и реквизиты сторон:  
БДОУ детский сад __________

Адрес: 

Телефон:;   

ИНН  

Лицензия: 

Заведующий____________________
М.П    

Родители (законные представители):

Мать  /Ф.И.О./___________________

подпись:__________________

Отец/Ф.И.О./ _______________________
Телефон - __________________
паспортные данные (одного из родителей)

Ф.И.О. __________________________
Серия _______________________
Дата выдачи: __________________

Адрес проживания:

___________________________
Второй экземпляр договора получил лично
     
Подпись:                       __________________  /__________________ /

                                                                                                  Расшифровка подписи

С уставными документами БДОУ детский сад______________ознакомлен:

                        Подпись:                       __________________  /__________________ /

                                                                                                Расшифровка подпись

Приложение 8
к административному регламенту,             

утвержденному приказом Управления
образования Кичменгско- Городецкого 
муниципального района
от    27.06.2012г.  № 219 
Блок  - схема

последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 










Прием заявлений в КОУ ДОПР «Кичменгско - Городецкий информационно-методический центр», постановка на учет ребенка на учет в Книгу учета будущих воспитанников

















Решение комиссии по комплектованию дошкольных образовательных учреждений, выдача направлений, регистрация направлений в Книге регистрации направлений








 


Приём заявлений в дошкольное образовательное учреждение , комплектование групп








Предоставление  общедоступного и бесплатного дошкольного образования 








 Прием обращения об отчислении или переводе из дошкольного образовательного учреждения  образовательного учреждения                         ( структурного подразделения) 








Издание приказа заведующего дошкольного образовательного учреждения об отчислении, переводе
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