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                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                       приказом Управления

                                                                       образования

                                                                       Кичменгско-Городецкого 

                                                                       муниципального района

                                                                       от  27.06.2012г.    №  219                             

                                
                                    (Приложение 1)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления  общеобразовательными учреждениями Кичменгско-Городецкого муниципального  района муниципальной  услуги по реализации общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
I. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления  общеобразовательными учреждениями Кичменгско-Городецкого муниципального  района муниципальной  услуги по   реализации общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования   (далее – Регламент, муниципальная услуга) разработан  в целях установления порядка и стандарта предоставления  муниципальной услуги.
Предметом регулирования Регламента является   организация общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного)     общего образования по основным образовательным программам в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Кичменгско-Городецкого муниципального  района (далее - общеобразовательные учреждения). 
Муниципальная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  в пределах федеральных государственных образовательных стандартов. 
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом РФ, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) общеобразовательное учреждение вправе разрешить прием детей в для обучения в более раннем возрасте. Обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и организации образовательного процесса для детей дошкольного возраста.
        Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.
1.3. Регламент  устанавливает определенные требования к порядку информирования о   предоставлении  муниципальной услуги.

1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Сведения  о наименовании, месте нахождения, номерах телефонов, адресах  электронной почты и Интернет-сайтов   Управления образования  района Кичменгско-Городецкого муниципального района (далее - Управления образования района), образовательных учреждений     приведены в приложении №1 к настоящему Регламенту. 
1.4.2.График приема заявителей на предоставление муниципальной услуги: ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с 8.30 до 12.30 и с 14.00 до 17.00.
1.4.3. Для получения информации о муниципальной услуге заинтересованные лица вправе обратиться в Управление образования  района, общеобразовательные учреждения:       
· в устной форме лично;
· по телефону;
· сделать письменный запрос;
· по адресу электронной почты; 
· через Интернет-сайт.
 1.4.4. Основными требованиями к информированию граждан являются: 
· достоверность предоставляемой информации;  
· четкость в изложении информации; 
· полнота информации;  
· наглядность форм предоставляемой информации;
· удобство и доступность получения информации; 
· оперативность предоставления информации.
1.4.5. Информирование граждан организуется следующим образом: 
· индивидуальное информирование; 
· публичное информирование.   






1.4.6. Информирование проводится в форме: 

· устного информирования;
· письменного информирования, в том числе в электронном виде;
· через Интернет-сайты Управления  образования  района или общеобразовательные учреждения.

1.4.7. Информация о муниципальной услуге предоставляется   в помещениях Управления образования района, общеобразовательных учреждений. 
Регламент  размещается в бумажном виде на информационных стендах, в электронном виде на Интернет-сайтах Управления  образования  района и общеобразовательных учреждений. 
Информационные стенды в общеобразовательных учреждениях,  предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги   месте и содержат следующую обязательную информацию:
· наименование, адрес общеобразовательного учреждения, в т.ч. адрес интернет-сайта, номера телефонов, электронной почты  должностных лиц;
· устав;
· лицензию на право ведения образовательной деятельности;
· свидетельство о государственной аккредитации образовательного учреждения, дающее право на выдачу документа государственного и (или) установленного образца;
· основные образовательные программы, реализуемые общеобразовательным учреждением;
· перечень документов, представляемых гражданином для оформления зачисления в  общеобразовательное учреждение;
· образец заявления о приеме в  общеобразовательное учреждение;

· другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса.

          Приказ об утверждении  Регламента, его текст   размещаются в указанных местах Управлением образования района  в трехдневный срок с даты  утверждения. 
 1.4.8. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется   должностными  лицами      при обращении граждан за информацией:
· при личном обращении;
· по телефону.

 1.4.9. Индивидуальное письменное информирование граждан осуществляется должностными  лицами     при письменном обращении граждан за информацией, в том числе в электронном виде.

     Индивидуальное письменное информирование   осуществляется по почте, через Интернет-сайт, по электронной почте. Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в письменном обращении.        

1.4.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации путем использования информационных стендов, расположенных в Управлении образования района,  общеобразовательных  учреждениях.     
1.4.11. Обязанности должностных лиц - отвечать на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан.

1.4.12. Должностные лица, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. 

1.4.13. Если информация, полученная в   общеобразовательных  учреждениях,  не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес начальника Управления образования района (161400, село Кичменгский Городок, улица Центральная, дом 5; тел: (81740) 2-12-38).
Раздел  II. Стандарт  предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги –  реализация общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования    в общеобразовательных учреждениях. 
2.2. Разработчик Регламента  - Управление образования района.
2.3.Муниципальную услугу предоставляют общеобразовательные учреждения; должностными лицами являются руководители общеобразовательных   учреждений (далее – должностные лица).
2.4. Должностным лицам запрещается    требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, а именно:
· предоставления документов и информации, осуществления действий, предоставление или осуществление которых  не предусмотрено  нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

· предоставления документов и информации, которые находятся распоряжении органов, предоставляющих  муниципальную услугу, иных  государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, области и муниципального образования.

2.5. Результатом предоставления  муниципальной услуги является  зачисление несовершеннолетнего ребенка в общеобразовательное учреждение и организация его обучения до получения  основного общего или среднего (полного) общего образования.
2.6. Сроки   информирования о   муниципальной услуге.
2.6.1. Прием граждан при личном обращении в Управление образования района, общеобразовательные учреждения  ведется  должностными лицами в порядке общей очереди, без предварительной записи. Время ожидания граждан за предоставлением информации о муниципальной услуге не должно превышать 30 минут. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании (в т.ч. по телефону) не должно превышать 15 минут. Если для подготовки информации по муниципальной услуге требуется дополнительное время,   гражданину предлагается обратиться письменно.

2.6.2. Предоставление  муниципальной услуги при  письменном  обращении осуществляется: по почте в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, через Интернет-сайт, по электронной почте -  в течение 5 дней . В исключительных случаях должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
2.7. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги - с момента зачисления в общеобразовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым общеобразовательным учреждением .
2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

· Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

· Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993 (с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФЗК, от 30.12.2008 № 7-ФЗК);
· Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ;
· Федеральный закон от 06.10.2003   №131-ФЗ «Об общих принципах     организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.05. 2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 9 февраля 2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральный закон от 27.07. 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон  от 24.07.1998 №124-ФЗ   «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

· Федеральный закон  от 24.06. 1999  № 120-ФЗ «Об основах системы   профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Федеральный закон от 27 .07. 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с последующими изменениями);

· Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000  № 751 «О национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

· Постановление Правительства РФ от 19.03. 2001  № 196 «Об утверждении Типового положения  об общеобразовательном учреждении»;

· Постановление Правительства РФ от 03.11. 1994  № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

· Постановление  Главного государственного санитарного  врача РФ от 29.12.2010 №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях";
· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.04.2010г. «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул» 9вступили в силу 9.06.2010 года;
· Приказ Министерства образования РФ от 23.06. 2000  № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;
· Приказ Минобрнауки России от 03 декабря 1999 года № 1075 (с последующими изменениями) «Об утверждении Положения  о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»; 
· Приказы Министерства образования и науки Российской Федерации:
-от 6 октября 2009 года   № 373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»;  
- от 26.11.2010 №1241 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утверждённый приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. N 373»;

-от 17.12.2010 № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования»;
- от 28.11.2008 № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования»;

- от 24.02.2009 № 57 «Об утверждении Порядка проведения единого государственного экзамена»;

-от 03.03. 2009 № 70 «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена»;

-от 02.03. 2009   № 68 «Об утверждении Порядка выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена»;

-от 25.02.2010   № 140 «Об утверждении положения о медалях «За особые успехи в учении»;
- от 15 февраля 2012 г. № 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;
· Законы области:

-от 29.11.2005 № 1373-ОЗ «О разграничении полномочий в сфере образования между органами государственной власти области» (с последующими изменениями);

-от 17.12. 2007   № 1719-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере образования»;

· Постановление  Губернатора области от 26.04.2004 № 118 «О структуре органов исполнительной государственной власти области»;

· Постановление  Правительства Вологодской области от 19.02. 2010   № 170 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов исполнительной власти области и (или) их руководителей»;

· Постановление  Правительства Вологодской области от 05.03. 2010      № 241 «О создании Реестра и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области»;
· Приказ  Департамента образования Вологодской области от 29 февраля 2012 года № 314 «Об утверждении Порядка организации государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в общеобразовательных учреждениях Вологодской области, с использованием заданий стандартизированной формы»;
· Приказ  Департамента образования Вологодской области от 29 февраля 2012 года №89 от 08.02.2011»Об организации дистанционного образования  детей-инвалидов»;
· Устав Кичменгско-Городецкого муниципального района Вологодской области, принятый от 28.01.2008 № 1 решением Муниципального собрания Кичменгско-Городецкого муниципального района;

· Постановление главы Кичменгско-Городецкого муниципального района от 07.09.2009 № 307 «Об утверждении Положения об Управлении образования района»;
· Постановление администрации Кичменгско-Городецкого муниципального района Вологодской области   от    21.12.2011    №      593 «О внесении изменений в постановление от 28.03.2011 года № 158»;
· Уставы  бюджетных образовательных учреждений;

· настоящий Регламент;
· иные правовые акты Российской Федерации и Вологодской области, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
2.8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

     Для начала  оказания муниципальной услуги предоставляется письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка. Форму заявления устанавливает общеобразовательное учреждение самостоятельно. (Примерная форма заявления, которую может использовать общеобразовательное учреждение для разработки своей формы заявления,  размещена в приложении 2 к Регламенту). 
Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.8.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.8.4. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

2.8.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Заявителям  может быть отказано в приеме   в общеобразовательное учреждение по причине отсутствия свободных мест. В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое общеобразовательное учреждение обращаются в Управление   образования района.
2.9.2. Заявителям  может быть отказано в приеме   в общеобразовательное учреждение, если у общеобразовательного учреждения отсутствует лицензия на право ведения образовательной деятельности.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.11. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.
2.12.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме -  в течение 3 дней.
2.13.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.  

2.13.1. Помещения для оказания муниципальной услуги в общеобразовательном учреждении  должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим требованиям к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях (СанПиН 2.4.2.2821-10). 
2.13.2. Количество обучающихся не должно превышать вместимости общеобразовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено (реконструировано) здание.

2.13.3.Учебные помещения включают рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности. Все учебные помещения должны иметь естественное освещение и обеспечивать уровни искусственной освещенности в соответствии с гигиеническими требованиями  к естественному, искусственному, совмещенному освещению   зданий.
2.13.4. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Для подбора мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка. 
2.13.5. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.
2.13.6. Площадь и оборудование кабинетов информатики должно соответствовать гигиеническим требованиям к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

 2.13.7. Кабинеты физики и химии должны быть оборудованы специальными демонстрационными столами. Ученические и демонстрационные столы должны иметь устойчивое к действию агрессивных химических веществ покрытие и защитные бортики по наружному краю стола. Кабинет химии и лаборантская оборудуются вытяжными шкафами.

2.13.8. При спортивных залах должны быть предусмотрены снарядные, отдельные раздевальные для мальчиков и девочек.

2.13.9. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма.
2.13.10. Мастерские трудового обучения и кабинет домоводства, спортивные залы должны быть оснащены аптечками для оказания первой медицинской помощи.
2.13.11. При выборе полимерных материалов для отделки полов и стен помещений следует руководствоваться перечнем полимерных материалов и изделий, разрешенных к применению в соответствии с санитарными требованиями и нормативами.
2.13.12. Оборудование физкультурно-спортивной зоны должно обеспечивать выполнение программ учебного предмета "Физическая культура", а также проведение секционных спортивных занятий и оздоровительных мероприятий.

2.14.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· удовлетворенность заявителей предоставлением  муниципальной услуги, качеством образовательного процесса; 

· количественный и качественный показатели успеваемости:

-доля выпускников, освоивших учебные программы соответствующего уровня;

-доля выпускников, освоивших учебные программы   общего образования на «хорошо» и «отлично»;

· результаты государственной (итоговой) аттестации выпускников;

· доля определившихся выпускников, из них поступивших в учреждения СПО и ВПО;

· доля учителей (воспитателей) с высшим образованием;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги;
· результаты плановых и внеплановых проверок в рамках контроля качества образования.
2.15.Информация о предоставлении  муниципальной услуги  является  открытой и общедоступной.  
Раздел III. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных  процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· организация приема и зачисления несовершеннолетних детей в общеобразовательные учреждения;
· организация обучения на ступенях  начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в общеобразовательных учреждениях; организация  отдыха в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием детей на базе   общеобразовательного учреждения;

· проведение государственной (итоговой) аттестации и выдача документа государственного (установленного) образца об уровне образования.

            Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к настоящему Регламенту. 

           Основанием  для начала выполнения последующей административной процедуры является полностью выполненная предыдущая административная процедура.
3.2.Описание  административных процедур   
3.2.1.Организация приема и зачисления несовершеннолетних детей в общеобразовательные учреждения.

а) С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, приказом Управления образования района  о закрепленной территории, гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил (далее - распорядительный акт), другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, общеобразовательное учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте общеобразовательного учреждения.

С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц общеобразовательное учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте общеобразовательного учреждения информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа текущего года - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

б) Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
       в) Должностным лицом (либо лицом, которому делегированы эти обязанности- секретарь, делопроизводитель)   производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в общеобразовательное учреждение (в соответствии с пунктами 2.8.2., 2.8.3.,2.8.4. настоящего регламента). В ходе приема документов от граждан должностное лицо  осуществляет проверку наличия всех необходимых документов для приема в общеобразовательное учреждение  в соответствии с перечнем.
г) Прием заявлений в первый класс общеобразовательного учреждения  для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в общеобразовательное учреждение  оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Общеобразовательные  учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в общеобразовательное учреждение , о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица общеобразовательного учреждения , ответственного за прием документов, и печатью общеобразовательного учреждения .  

Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
Частные вопросы, связанные с приемом граждан в  общеобразовательное  учреждение и  не определенные в Регламенте,  определяются  Правилами   приема граждан в общеобразовательные  учреждения, которые утверждаются общеобразовательным учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2.2. Организация обучения на ступенях  начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в общеобразовательных учреждениях.

          а) Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду общеобразовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – руководитель общеобразовательного учреждения.

б) Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. 
Общеобразовательные программы  начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  могут осваиваться в различных формах получения образования, различающихся объемом обязательных занятий педагогического работника с обучающимися и организацией образовательного процесса в очной, очно-заочной (вечерней), заочной формах, в форме семейного образования, самообразования или в форме экстерната. Допускается сочетание различных форм получения освоения образовательных программ. 
Общеобразовательное учреждение вправе организовать  обучение по основным и дополнительным образовательным программам     с использованием дистанционных образовательных технологий. 
Индивидуальное обучение больных детей на дому осуществляется на основании соответствующих медицинских документов, письменного заявления родителей (законных представителей) на имя директора  общеобразовательного учреждения. Организация индивидуального  обучения  регламентируется законодательством Российской Федерации и Вологодской области.  Получение   общего образования   детей-инвалидов возможно также путем интеграции традиционно  организованного учебного процесса и дистанционных образовательных технологий.
Для всех форм получения образования в рамках конкретной общеобразовательной программы действует единый федеральный государственный образовательный стандарт.

        Общеобразовательное учреждение осуществляет образовательный процесс в соответствии с уровнями общеобразовательных программ трех ступеней общего образования. Продолжительность  обучения по общеобразовательным программам начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  устанавливаются в соответствии с нормативными сроками их освоения:
· для общеобразовательной программы начального общего             образования – 4 года (1-4 классы);

·  для общеобразовательной программы основного общего              образования – 5 лет (5-9 классы);

·  для общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования – 2 года (10-11 классы), 3 года (10-12 классы) в очно-заочной (вечерней) форме обучения.
         Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.
Общеобразовательное учреждение может реализовывать дополнительные образовательные программы и оказывать платные дополнительные  образовательные услуги (на договорной основе), не включенные в перечень основных общеобразовательных программ, определяющих его статус.

в) Организация образовательного процесса в  общеобразовательном  учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.
Учебный год  для обучающихся по образовательным программам общего образования  начинается 1 сентября. При совпадении 1 сентября и выходного дня (воскресенья), учебный год начинается со  следующего после выходного рабочего дня.
 Продолжительность учебного года на первой, второй и третьей ступенях общего образования  составляет не менее 34 недель без учета государственной (итоговой аттестации), в первом классе – 33 недели.

 Общая продолжительность каникул в течение учебного года  составляет не менее 30 календарных дней, летом – не менее 8 недель. Для обучающихся в первом классе устанавливаются в течение года дополнительные недельные каникулы.  

         г) Учебная нагрузка и режим занятий определяются уставом общеобразовательного учреждения . Режим работы общеобразовательного учреждения, длительность пребывания в нем обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе санитарно-эпидемиологических требований.
д) Образовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.
          е)  Перевод обучающегося в следующий класс   производится по решению педагогического совета.
         ж) Порядок и основания отчисления и исключения обучающихся.   
Отчислению из контингента обучающихся общеобразовательного учреждения подлежат:
- на основании решения педагогического совета общеобразовательного учреждения – все обучающиеся 9 и 11 классов, успешно прошедшие государственную (итоговую) аттестацию и получившие документ о соответствующем уровне образования, а также на основании решения педагогического совета общеобразовательного учреждения обучающиеся  9 и 11 классов, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты с выдачей справки установленного образца об обучении в  общеобразовательном учреждении;
- на основании заявления родителей (законных представителей) обучающиеся, переходящие в другие общеобразовательные учреждения;
-по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Управления образования  района  обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет,  может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования. 
Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и Управлением образования   района  в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

По решению Совета общеобразовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения настоящего Устава допускается исключение из общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в общеобразовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников общеобразовательного учреждения, а также нормальное функционирование общеобразовательного учреждения. 

 Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

Общеобразовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из общеобразовательного учреждения его родителей (законных представителей) и Управление образования района Решение Совета общеобразовательного учреждения   об исключении обучающегося оформляется приказом директора общеобразовательного учреждения.

ж) Организация питания в общеобразовательном учреждении по согласованию с органами местного самоуправления возлагается на общеобразовательное учреждение  и организации общественного питания. В общеобразовательном учреждении должно быть предусмотрено  помещение для питания обучающихся, а также для хранения и приготовления пищи.

з) Медицинское обслуживание обучающихся в общеобразовательном учреждении обеспечивается медицинским персоналом, который закреплен органом здравоохранения за общеобразовательным учреждением на договорной основе и наряду с администрацией и педагогическими работниками несет ответственность за проведение лечебно-профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм, режим и качество питания обучающихся. Для работы медицинских работников предоставляется соответствующее помещение в общеобразовательном учреждении. 

и) В состав общеобразовательного учреждения может входить интернат, если общеобразовательное учреждение размещено свыше предельно допустимого транспортного обслуживания.

        к) Организация  отдыха детей в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием детей на базе   общеобразовательного учреждения организуется  с целью сохранения и укрепления здоровья детей.

  Заявителями являются родители (законные представители) обучающихся  в возрасте от  7 до 18 лет, которые подают на имя руководителя общеобразовательного учреждения заявление о приёме в лагерь с дневным пребыванием детей. 
Перед поступлением в лагерь с дневным пребыванием каждый ребенок  должен быть застрахован от несчастных случаев.
Родители (законные представители)   частично оплачивают путевку в  размере не менее   10 % от её стоимости.   

б) Основания  для отказа в  приёме в лагерь с дневным пребыванием детей:
· наличие медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего пребыванию в лагере;

· несоответствие ребёнка возрастной группе;

· отсутствие свободных мест;
· отсутствие регистрации по месту жительства на территории района.
л) Помещения для кружковых занятий и их оборудование должны отвечать требованиям санитарно-эпидемиологических норм и правил, правил противопожарной безопасности.
м) Мероприятия по  физическому воспитанию организуются  в соответствии с возрастом детей, состоянием их здоровья,  уровнем физического развития и физической подготовленности.
 3.2.3.Проведение государственной (итоговой) аттестации и выдача документа государственного (установленного) образца об уровне образования.
         а) Освоение общеобразовательных программ основного общего и среднего (полного) общего образования завершается итоговой аттестацией, проводимой в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников образовательных учреждений, утверждаемым Министерством образования и науки Российской Федерации.
            Государственная (итоговая) аттестация обучающихся, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования, проводится в форме единого государственного экзамена. Иные формы проведения государственной (итоговой) аттестации могут быть установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования.
          Государственная (итоговая) аттестация, освоивших образовательные программы основного  общего образования обучающихся (для письменных экзаменов), проводится в виде двух письменных и  двух устных экзаменов. Обязательные письменные экзамены по русскому языку и математике проводятся с использованием стандартизированной формы, устные по выбору выпускника – в форме , установленной общеобразовательным учреждением.
       К участию в  государственной (итоговой ) аттестации  допускаются выпускники 9 классов, имеющие годовые отметки по всем предметам учебного плана не ниже удовлетворительных, а также обучающиеся, имеющие одну неудовлетворительную отметку по одному предмету с обязательной сдачей экзамена по этому предмету .
     К участию в  государственной (итоговой) аттестации  допускаются выпускники 11 классов, имеющие годовые отметки по всем предметам учебного плана не ниже удовлетворительных.

      Решение о допуске выпускников к государственной (итоговой) аттестации  принимается педагогическим советом общеобразовательного учреждения.
            б) Лицам, не завершившим образования данного уровня, не прошедшим государственную (итоговую) аттестацию или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в общеобразовательном учреждении.

 Лица, не прошедшие государственную (итоговую) аттестацию или получившие на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, вправе её пройти повторно не ранее чем через год. 
          в) Выпускникам общеобразовательного учреждения, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию по аккредитованным программам, выдается документ государственного образца об уровне образования, заверенный печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации.
         г) Выпускники общеобразовательного учреждения, достигшие особых успехов при освоении общеобразовательной программы среднего (полного) общего образования, награждаются золотой или серебряной медалями «За особые успехи в учении» в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации. 
       Выпускники общеобразовательного учреждения, достигшие особых успехов при изучении одного или нескольких предметов, награждаются похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации. 
       Выпускникам общеобразовательного учреждения, достигшим особых успехов при освоении общеобразовательной программы основного общего образования, выдается аттестат об основном общем образовании с отличием в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации. 

        Выдача документов государственного образца об уровне образования, золотых и серебряных медалей «За особые успехи в учении»  фиксируется в книге учета бланков и выдачи аттестатов о среднем (полном) общем образовании, золотых и серебряных медалей,  в книге учета бланков и выдачи аттестатов об основном общем образовании.

д) При проведении государственной (итоговой) аттестации не допускается проведение более одного экзамена в день. Перерыв между проведением экзаменов должен быть не менее 2-х дней. При продолжительности экзамена 4 и более часа необходима организация питания обучающихся.

Раздел  IV. Порядок и формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги.  

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги , и исполнением настоящего Регламента осуществляется   директором    образовательного учреждения и его заместителями путем проведения ими проверок соблюдения и исполнения работниками образовательного учреждения положений настоящего Регламента и других документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги.   
 4.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются специалисты Управления образования района в количестве не менее 3 человек.  Возглавляет работу комиссии начальник Управления образования района, либо в его отсутствие    заместитель начальника Управления образования района.
4.4. Проверки могут быть как плановые, так и внеплановые. Плановые проверки проводятся один раз в полгода, внеплановые – по мере поступления жалоб.

4.5. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии и должностными лицами, осуществляющими  предоставление муниципальной услуги.

4.6. На основании акта начальник Управления образования района в трехдневный срок принимает управленческое решение в отношении проверяемых.
 Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц
 5.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц общеобразовательных учреждений, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы    начальнику Управления образования района.

Обращение подается в письменной форме и должно содержать: 

при подаче обращения физическим лицом – его фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), при подаче обращения юридическим лицом – его наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

либо наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть обращения;

при подаче обращения физическим лицом – личную подпись физического лица, при подаче обращения юридическим лицом – подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического лица;

дату.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию.

5.2. Личный прием физических лиц и представителей юридических лиц проводится начальником Управления образования района. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия физического лица или представителя юридического лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в установленном порядке.

5.3. Письменный ответ направляется автору обращения не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Управление образования района.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.4. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц общеобразовательных учреждений, начальника Управления образования района, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке. 

                                                                                                                                         Приложение  1  

                                                                                            к административному регламенту,             

                                                                                            утвержденному приказом Управле-       

                                                                                                       ния       образования Кичменгско-             

                                                                                                       Городецкого  муниципального            

                                                                              района

                                                                                            от  27.06.2012г.   №  219
Информация

об Управлении образования района и    общеобразовательных учреждениях  Кичменгско-Городецкого муниципального  района

	№

П№ п/п
	Наименование общеобразова-тельного учреждения
	Почтовый адрес
	Контакт-ный телефон

(код района-81740)
	Адрес электронной 

почты
	Адрес Интернет- сайта

	11.
	Управление образования

Кичменгско-Городецкого муниципально-го района
	161400, Вологодская обл.,  c.Кичменгский Городок,ул. Центральная, 5


	2-24-22

2-12-38
	secretar-15999@obr.edu35.ru


	kgorodok.edusite.ru

	22.
	КОУ ДОПР «Кичменгско-Городецкий ИМЦ»
	161400, Вологодская обл.,  с.Кичменгский

Городок,

ул.Комсомольская,6
	2-13-56


	 secretar-15901@obr.edu35.ru


	imz.kgorodok.edusite.ru

	33.
	БОУ «Кичменгско-Городецкая средняя общеобразова-тельная школа»
	161400, Вологодская обл.,

 с. Кичменгский

Городок,

ул. Комсомольская, 6
	2-12-36
	secretar-15001@obr.edu35.ru 
	s15001.edu35.ru

	44.
	БОУ «Первомайская средняя общеобразовательная школа»
	161400, Вологодская обл., с. Кичменгский

Городок,

ул. Заречная, 38
	2-16-65
	secretar-15004@obr.edu35.ru 
	s15004.edu35.ru


	55.
	БОУ «Нижнеенангская средняя общеобразова-тельная школа»
	161460, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Нижний Енангск,

ул. Школьная, 31
	6-12-50

6-12-49
	secretar-15003@obr.edu35.ru
	s15003.edu35.ru


	66.
	БОУ «Шонгская средняя общеобразова-тельная школа»
	161425, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Шонга
	5-11-28
	secretar-15010@obr.edu35.ru 
	s15010.edu35.ru

	77.
	БОУ «Косковская средняя общеобразова-тельная школа»
	161405, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Плосково
	3-85-01
	secretar-15009@obr.edu35.ru 


	s15009.edu35.ru

	88.
	БОУ «Сараевская средняя общеобразова-тельная школа»
	161414, Вологодская обл.,  Кичменгско-Городецкий район, с. Сараево
	6-22-21
	secretar-15006@obr.edu35.ru
	s15006.edu35.ru


	99.
	БОУ «Верхнеентальская средняя общеобразовательная школа»
	161435, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. В-Ентала
	4-32-44
	secretar-15002@obr.edu35.ru
	s15002.edu35.ru

	110.
	БОУ «Югская средняя общеобразовательная школа»
	161404, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район,п. Югский, ул.Спортивная,11
	3-01-18
	secretar-15008@obr.edu35.ru 
	s15008.edu35.ru

	111.
	БОУ «Куриловская основная общеобразовательная школа»
	161403, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, д. Курилово
	3-61-22
	secretar-15007@obr.edu35.ru
	s15007.edu35.ru

	112.
	БОУ «Трофимовская основная общеобразовательная школа»
	161415, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Светица
	3-21-33
	secretar-15005@obr.edu35.ru 
	s15005.edu35.ru


	113.
	БОУ «Емельяновская основная общеобразовательная школа»
	161426, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Шатенево
	4-61-61
	secretar-15015@obr.edu35.ru
	s15015.edu35.ru

	114.
	БОУ «Еловинская основная общеобразова-тельная школа»
	161406, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Еловино
	3-41-62
	secretar-15014@obr.edu35.ru


	s15014.edu35.ru

	115.
	БОУ «Заречная основная общеобразова-тельная школа»
	161422, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Кобыльск
	3-92-33
	secretar-15016@obr.edu35.ru
	s15016.edu35.ru


	116.
	БОУ «Шестаковская основная общеобразовательная школа»
	161423, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Кильченга
	4-91-54
	secretar-15020@obr.edu35.ru
	s15020.edu35.ru

	117.
	БОУ «Захаровская основная общеобразова-тельная школа»
	161411, Вологодская обл., Кичменгско-Городецкий район, с. Кичменга
	3-11-18
	secretar-15017@obr.edu35.ru 
	s15017.edu35.ru



                                                                                     Приложение 2  

                                                                                   к административному регламенту,             

утвержденному приказом Управления образования Кичменгско-              

                                                                                   Городецкого  муниципального            

                                                                       района

                                                                                  от  27.06.2012.  № 219  
Примерная форма 2.1              
        Заявление о зачислении ребенка в ОУ
Руководителю (директору) ______________________________

наименование ОУ
_____________________________________________________

ФИО руководителя (директора) ОУ
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в ______ класс общеобразовательного учреждения ____________

указать номер класса

_____________________________________________________ моего ребенка ___________

указать наименование ОУ

_________________________________________________________________________________________________________________

указать ФИО ребенка
1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка: ________________________________________________;

3. Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________ № ___________________, выдано _________________________________________________________________ «______» _________________________ 20____г.;

4. Адрес регистрации ребенка: ______________________________________________;

5. Адрес проживания ребенка: ______________________________________________;

6. Из какого дошкольного образовательного учреждения прибыл ребенок: __________

_______________________________________________________________________;

Получатели услуги:

Мать ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________.

Отец ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________.

Иной законный представитель ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________.

В отдельных случаях предоставляется информация о лице, действующем от имени законного представителя ребенка на основании доверенности:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Контактный телефон ____________________________________________________.

Даю согласие на обработку моих персональных данных и моего ребенка. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ.
Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_____________________________________

___________________________

ФИО заявителя






подпись заявителя
Примерная форма 2.2.              
Руководителю (директору) ______________________________

наименование ОУ
_____________________________________________________

ФИО руководителя (директора) ОУ
Заявление о переводе ребенка в ОУ
Прошу перевести в ______ класс общеобразовательного учреждения ____________

указать номер класса

_____________________________________________________ моего ребенка ___________

указать наименование ОУ

____________________________________________________________________________________и  выдать личное дело
указать ФИО ребенка
1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка: ________________________________________________;

3. Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________ № ___________________, выдано _________________________________________________________________ «______» _________________________ 20____г.;

1. Адрес регистрации ребенка: ______________________________________________;

2. Адрес проживания ребенка: ______________________________________________;

3. Из какого общеобразовательного учреждения прибыл ребенок: ________________

_______________________________________________________________________;

Получатели услуги:

Мать ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________;

5. E-mail: ________________________________________________________________.

Отец ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________;

5. E-mail: ________________________________________________________________.

Иной законный представитель ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________;

2. Место работы __________________________________________________________;

3. Должность ____________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________;

5. E-mail: ________________________________________________________________.

В отдельных случаях предоставляется информация о лице, действующем от имени законного представителя ребенка на основании доверенности:

3. ФИО _________________________________________________________________;

4. Контактный телефон ____________________________________________________;

5. E-mail: ________________________________________________________________.

Даю согласие на обработку моих персональных данных и моего ребенка. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ.
Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_____________________________________

___________________________

ФИО заявителя






подпись заявителя
Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_____________________________________

___________________________

ФИО заявителя






подпись заявителя
                                                                                                     Приложение 3  

                                                                                            к административному регламенту,             

                                                                                            утвержденному приказом Управления            

                                                                                           образования Кичменгско-              

                                                                                            Городецкого  муниципального            

                                                                               района

                                                                                            от  27.06.2012 г. №  219
Блок-схема

последовательности действий предоставления муниципальной услуги по организации   общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным программам в общеобразовательных учреждениях  








                                                            




                            
















Издание приказа директора общеобразовательного учреждения 


об отчислении, переводе














Выдача справки установленного образца лицам, отчисленным из ГОУ или не прошедшим ГИА











Прием обращения об отчислении или переводе из образовательного учреждения 








Выдача документа государственного (установленного) образца освоившим образовательную программу в полном объеме





Государственная (итоговая) 


аттестация (ГИА) (аттестация)





Предоставление  общедоступного и бесплатного начального общего, 


основного общего, среднего (полного) общего образования по основным 


образовательным программам, организация  отдыха в каникулярное время в лагерях с дневным пребыванием детей на базе   общеобразовательного учреждения




















Зачисление несовершеннолетнего ребенка в общеобразовательное учреждение 











Издание приказа  руководителем общеобразовательного учреждения о приеме несовершеннолетнего ребенка в общеобразовательное учреждение 





Прием обращения заявителя об устройстве несовершеннолетнего ребенка в общеобразовательное учреждение  
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